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 سند   نیتدو میت

 سمت نام و نام خانوادگی ردیف 

  نقش در تیم

 تهیه کننده  امضا و تاریخ 
 

بررسی کننده  

 سیستمی 

 حی ید فل جمش 1
ی مدیر امور نمایشگاهها

 داخلی و خارجی  
√  

 

 

  √ رییس اداره نظارت  فرزانه خاکپور  2
 

 

  √ کارشناس امور اجرایی         بهزادهاشم زاده  3
 

  √ کارشناس ارشد مدیریت پروژه  شهاب شفیعی 4
 

  √ کارشناس امور اجرایی  صباح قمری 5
 

  √  رضا شکوهی  6
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 هرست مطالب ف

 
 4................................ ............................................................................... .................. :  هدف -1

 4.................................................................................................................................  : دامنه -2

 4.................................................................................................................................  : تیمسئول -3

                         4................................................................................................................................. :   شرح -4

  23........................................................................................................................ ...............................................................................    :           فرم      -5    

 58...........................................................................................................................................................................................................   :            پیوست        -6          

 اریخچه تغییرات سند ت
هیه /  شماره فرم ت شرح تغییرات 

 مدرک  تغییر

بند / صفحه  
 اصلاح شده 

شماره  
 بازنگری

ردی تاریخ بازنگری 
ف 

 

عمل ستور الایجاد د  --- --- 00 24/05/1401  

 
1 

 

 01 -- --- بازنگری
16/02 /

1402 
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     3 
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 65 زا  4  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

 :هدف  -1

 شد.می باهای مورد نیاز جهت برپایی موفق نمایشگاه مجموعه فعالیت نظام بخشی به   هدف از تهیه این دستورالعمل
 

 :دامنه -2

مفا دسترعایت  این  شرورالعد  کارکنان  کلیه  برای  ناظرینمل  مجریان کت،  پیمانکارانی  نمایشگاهی  ،  به    که  و  اقدام 

 الزامی است. برگزاری نمایشگاه در مجموعه نمایشگاه های بین المللی شهرآفتاب می نمایند، 
 

 :ئولیتسم -3

 اشد.می ب ت امور نمایشگاهیمعاون مسئولیت نظارت بر حسن اجرای این دستورالعمل با 

 

 شرح : -4

 وظایف برگزارکننده:  ف:ال

گونه اقدام جهت ثبت نام از مشارکت کنندگان داخلی و خارجی نسبت به اخذ مجوز   ربرگزارکننده مکلف است قبل از ه1-1- 

ت نام   در برگیرنده فرمهای ثبو سپس پکیج کامل ثبت نام داخلی و خارجی  مضاء نموده  نامه را ایا توافق  برگزاری نمایشگاه  اقدام 

 .چارت اجرائی نمایشگاه را ارائه نماید و گانت 

 برگزارکننده مکلف به رعایت نکات ذیل در تنظیم فرم ثبت نام مشارکت کنندگان می باشد:2-1- 

ورت مستقل و  بایستی هر کدام بص یرانی، خارجی و نیز نمایندگی های خارجی می فرم های ثبت نام از مشارکت کنندگان ا -الف 

متقاضی، با امکان انتخاب نوع فضای نمایشگاهی مورد نیاز از    ج ثبت نام، در برگیرنده  مشخصات کاملایر فرمهای پکیمجزا از س 

و خدمات استاندارد متعلقه در حداقل متراژ  از    جمله فضای سرپوشیده، فضای باز، بدون تجهیزات، با تجهیزات ) با ذکر تجهیزات

می  تعداد  نویسیز، صندلی، موکت کف غرف جمله  تعداد ه، سردرب  برق،  پریز  در   ،  تهیه    روشنائی  مربوطه(  فرم  استاندارد در  حد 

 گردد. 

خارجی می  برگزارکننده موظف به رعایت دقیق تعرفه های مصوب  فروش فضای نمایشگاهی به مشارکت کنندگان داخلی و  -ب

 ن برگزارکننده مکلف است قبل از واگذاری غرف ، پلان بلوک بندی اولیه را به تایید مدیر امور نمایشگاهی برساند.همچنی باشد.

بصورت جداگانه و کاملاً مستقل از  فارسی و لاتین  وگ نمایشگاه در دو بخشدرج مشخصات مشارکت کنندگان در کتاب کاتال  -ج

مشخصات مذکور در کتاب نمایشگاه و نیز ذکرر توویرل رایگران یرد جلرد از کتراب رایگان بودن، درج    م جذب آگهی، با ذکرفر

 .نمایشگاه به مشارکت کننده
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 65 زا  5  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

ضری مشرارکت در ذاری توسرط متقاه جهرت انتخراب و علامتگرتهیه فرم لیست گروه کالائی مرتبط مجاز با موضوع نمایشرگا  -د

 یرمرتبط.یرش شرکت کنندگان غنمایشگاه با شرط عدم پذ 

   .تهیه فرم درخواست کارت شناسائی و کارت پارکینگ در ید فرم واحد و بصورت مجزا با درج تعداد کارت مجاز -ه

 گروه کالائی باشد. ستی  بر اساس یتقسیم بندی و جانمائی غرف در سالنها می با -1-3

به رعایت دقیرق گرروه کرالائی برر اسراس مجروز   غییری در عنوان نمایشگاه را نداشته و ملزمحق هیچگونه ت  برگزارکننده  -1-4

 نمایشگاه مذکور می باشد. 

برا  ر و پوسرتر نمایشرگاهبهینه نمایشگاه نسبت به طراحری و چراب بروشروبرگزارکننده موظف است بمنظور اطلاع رسانی    -1-5

نمونه هرای چراب شرده را بره و  دامدر بدو شروع ثبت نام اق (20)فرم شماره   ور بین المللو امابط عمومی  هماهنگی مدیریت رو

تبلیغرات مناسرم موی ری در  هبمدیریت نمایشگاهی ارسال نماید و همچنین با همکاری روابط عمومی و امور بین الملل نسبت 

 ام نماید.( اقد 21ه )فرم شمارشگاه نمای رش خبریاو اطلاع رسانی و گز (23)فرم شماره س ح شهر 

ونیکری( نمایشرگاه، و کتاب )کاغذی یرا الکتر(  19م شماره  ، تیزر )فر(20)فرم شماره    وسترائیدیه پبرگزار کننده موظف به اخذ ت

ین عوت و تمامی موتواها و کارت های گرافیکی از واحد روابط عمرومی و امرور بردگان، کارت دو بازدیدکنن  کارتهای غرفه داران

 امور نمایشرگاهی نت معاوایست با هماهنگی و تائید رگونه تبلیغات موی ی داخل مویط نمایشگاه میبهو    می باشد الملل شرکت  

 (17شماره  رم)ف مجاز به جمع آوری آن می باشد. شرکتیر اینصورت صورت گیرد، در غ

ی از فروش فضای نمایشگاهی  جهت درآمد های ناش   برگزارکننده مکلف به انجام  تبلیغات و اطلاع رسانی م لوب از مول  -1-6

 جی می باشد.زدید کنندگان داخلی و خارجذب مشارکت کنندگان و با

فه مصروب در پورترال شررکت و یرا وب عرت نام و اطلاع رسانی دقیق و شفاف ترگزارکننده مکلف به درج کامل پکیج ثبب  -1-7

 سایت نمایشگاه مذکور می باشد. 

بره مشرارکت کننردگان در   د برگزاری بمنظور خردمات بهینرهن سالن های نمایشگاهی، ستارفتاز توویل گ  بلافاصله پس  -1-8

 مکانهای مجاز دائر گردد. الن و یا سایر داخل س 

به  مشارکت کنندگان بوده و هر گونه اعرلام  متراژ فضای ارزی تخصیص یافته  ه موظف به اعلام دقیق اسامی ورکنند برگزا  -1-9

 دد و تبعات آن متوجه برگزارکننده مربوطه خواهد بود. مان تلقی می گرنادرست، کت

اه را به مشارکت کنندگان اطلاع الاهای نمایشی در طول برگزاری نمایشگ برگزارکننده موظف است ممنوع بودن فروش ک  -1-10

 بود.بدیهی است عواقم ناشی از عدم ابلاغ به عهده برگزارکننده نمایشگاه خواهد  نماید. نیرسا

معاونت  تائید  از افتتاح درخواست خود را بعد از    قبله  ما1لنمایشگاه در صورت نیاز به تهیه بلیط باید حداق  ننده زارکبرگ  -1-11

 ( 30)فرم شماره  ارائه نماید  شرکت نمایشگاهی  ور  ام

 واهد شد.ت لغو امتیاز خبرگزارکننده به هیچ وجه حق واگذاری مجوز نمایشگاه به غیر را ندارد و در صورت مبادر -1-12
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 65 زا  6  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

ه بر سمت فرم هرا رجروع شرود( ) به ق  1فرم شماره    فت پروژه را در قالمبرگزارکننده موظف است گزارش ادواری پیشر  -1-13

 نماید. شگاهی ارسال ت  امور نمایقبل از برگزاری به مدیری صورت ماهانه

            را در قالررم فرررم شررمارهشررارکت کننرردگان برگزارکننررده موظررف اسررت نمونرره فرمهررای ثبررت نررام تکمیررل شررده م -1-14

نهرایی بره همرراه درخواسرت هرای فنری اعرم   و یرد نسرخه از نقشره جانمرائی شردهقبل از برگرزاری    انهماه  به صورت  3و    2

سررالن برره همررراه فرررم روز قبررل از توویررل  10 لاب و فهرسررت کامررل مشررارکت کننرردگاناز آب، برررق مررازاد، اینترنررت، فاضرر

 ارسال نماید . امور نمایشگاهیعاونت م( به 4شماره  برگی نهائی)فرمگزارش تد 

 اقدام نماید. 6فرم شماره ل جدو موظف است جهت توویل گرفتن سالنها و فضای توت پوشش طبق برگزارکننده -1-15

  ها  النورودی س   پارچه در کنندگان به صورت یک  غرفه  مشارکتموظف به تهیه و نصم بنر فهرست وشماره    نده برگزارکن  -1-16

 ی باشد.م

  از شروع نمایشگاه ید روز قبل    ها بصورت یکپارچه حداکثر   رودی سالنمکلف به چاب و نصم سردرب و  برگزارکننده   -1-17

 .می باشد 

  15 کالا را رعایت نموده و خروج کالا صرفا با فرم شمارهایمنی در ورود و خروج  موظف است تمامی اصول    برگزارکننده   -1-18

 ت مجاز می باشد.سیده اس لن رر ساد مدیتائی که به 

بل ازتوویل گرفتن فضای توت پوشش نسبت به ارائه نمونه  امضاهای مجاز در قالم  روز ق   10  موظف است  برگزارکننده  -1-19

شماره   و   5فرم  ازای    اقدام  ید  هز  4هر    به  پوشش  توت  فضای  مربع  متر  تایید  ار  به  که  سالن  مدیر  عنوان  به  معاونت  نفر 

 اید.ه است معرفی نمهی رسید نمایشگا

گزارش نهایی نمایشگاه را بصورت مجلد و صوافی    ان نمایشگاه،سه هفته پس از پایموظف است حداکثر    برگزارکننده   -1-20

 شگاهی ارائه نماید.مدیریت امور نمایدر فرمت مصوب به    CDشده و نیز در قالم 

        آماده سازی و برگزاری در قالم فرم شمارهرا در زمان   خودساز  رقی غرفبرق مص  برگزارکننده مکلف است مقدار آمپر  -1-21

ایست  های صنعتی میب  همچنین در صورت نیاز برق با ولتاژهای بالا برای دستگاه  به همراه مدارک غرفه سازی اعلام نماید.  12

   ها اقدام نماید. لن ست روی نقشه ساهمراه جانمایی مورد درخواه ل از برگزاری نسبت به اعلام کتبی بروز قب 10حداقل 

 برای مصارف عمومی ارائه خواهد گردید. غرفه ید آمپر برق تد فاز متر مربع  12به ازای هر   تذکر مهم:

بر کیفیت و نووه تهیه و  -1-22 به لزوم نظارت  از   با توجه  ان  پذیرش و ارسال درخواست مشارکت کنندگ  طبخ غذای روزانه، 

نمایشگاهی  و معاونت    HSEیت مدیرگاه خودداری شود. در موارد استثناء با اخذ مجوز  ایش نم  ارج از سایتمبنی بر ورود غذا از خ

 امکان پذیر می باشد .

به اطلاع  مشارکت  -1-23 به نوو مناسم  ن برساند که ورود جرثقیل در حین  کنندگان و غرفه دارا  برگزارکننده مکلف است 

 د.با هماهنگی معاونت نمایشگاهی مجاز می باش صرفا شگاهی  مایی ناخل سالن هاه سازی و زمان تخلیه به دآماد
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 65 زا  7  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

ز اتاق  های افتتاحیه و اختتامیه استفاده ا  ه مسئول تیم تشریفات مجری با اداره تشریفات روابط عمومی به منظور برنام   -1-24

 اشد.رگزارکننده میباق تشریفات بر عهده بز اتتجهی گاه هماهنگی لازم را انجام دهد.تشریفات نمایش

 معرفی گردد.  22طبق فرم شماره اتور رادیو نمایشگاه رپاو  رادیو نمایشگاه در طول برگزاری فعال باشد  -1-25

شهرداری    -1-26 رسمی  سایت  در  رسانی  اطلاع  منظور  ماه به  رویداد،از    قبل   ید  روابط    شروع  واحد  اختیار  در  پوستر  طرح 

 .(20رم شماره  )ف عمومی باشد 

عکسبرداری،کننده  برگزار  -1-27 ا   جهت  و  هلی فیلمبرداری  از  ب   ستفاده  ملزم  م شات  دریافت  عمومی  ه  روابط  واحد  از  و  جوز 

 .(18)فرم شماره   میباشد حراست 

ساعت قبل از افتتاحیه    24به اتمام آماده سازی سالنهای نمایشگاهی  برگزارکننده مکلف است درصورت امکان نسبت    -1-28

 اقدام نماید.

م-1-29 نبرگزارکننده  است  موکتکلف  اجرای  به  نو(  سبت  ساخ  ،)کاملا  پیش  های  تم  تهسازه  نو()کاملا  و  تجهیزیز  ات  ، 

 با بالاترین کیفیت و مجرب ترین افراد با تائید معاونت نمایشگاهی اقدام نماید.  ملا تمیز و نو( )کاهاضاف

اس   -1-30 مکلف  کننده  س برگزار  تمدید  به  نیاز  در صورت  ابتدا  ت  نمایشگاه  سازی  آماده  منظور  به  سالن  بازگشایی  فرم  اعات 

 امور نمایشگاهی دهد.  را تکمیل وآن را توویل معاونت  29  و  11شماره 

اقدام    24و  33برگزاری نمایشگاه طبق فرم های    HSEبرگزار کننده مکلف است نسبت به معرفی مدیر پروژه و مسئول    -30-2

 . ماید ن

نقدی    ی کمد هزینهجهت جمع آوراه  نمایشگ   که در موسسات خیریه    عوامل  نسبت به معرفی برگزار کننده مکلف است    -30-3

 مایند. اقدام ن 27حضور پیدا می کنند طبق فرم  

لزامی است. )فرم سالن ارائه فرم تسویه حساب مالی مطابق قرارداد به معاونت نمایشگاهی ا   تذکر مهم: جهت تحویل

82 ) 

 نحوه محاسبه هزینه اجاره غرف و خدمات جانبی آن برحسب ارزی و ریالی -ب

 

 متر می باشد. 2،500متراژ  کف   لبا رعایت حداق بوده نمایشگاه قرارداد فی مابین  متراژ  براساس ایی بلغ نهمواسبه منووه  -1

 مسقف سالنی است.درصد فضای  40معادل با  ضای باز، تعرفه ف -2

 می باشد. نای تعرفه ارزی کنندگان خارجی صرفا بر مبهای واگذاری به شرکتقیمت -3
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 الی می باشد.نای تعرفه ریدرصورتی که وارد کننده کالای خارجی باشد برمبهزینه اجاره غرفه دار وشرکت کننده ایرانی  -4

ندگی خارجی، تولید کننده کالا در داخل کشور باشد، بر مبنای تعرفه ریالی می  ایر چنانچه به عنوان نمهزینه اجاره غرفه دا  -5

 باشد. 

توان معادل ریالی آن را به  معتبر( می باشد که میبر اساس اعلام باند مرکزی )در سامانه های  اسبه نرخ ارز  مبنای مو  -1-5

 قابل دسترس دریافت کرد. نرخ روز  

 % قیمت همان غرفه مواسبه خواهد شد.50لی / ارزی( معادل رفه )ریابقه هر غترمربع نیم ط قیمت هر م -6

 

 قف میباشد . درصد مس   80مفید لن نمایشگاهی به طور تعرفه هرمترمربع فضای مسقف غیرسا   -8

 امور گمرکی : -ج

به  -1 نمایشگاهی  کالاهای  کلیه  موقت  مج  ورود  آفتاب  است شهر  شماره    از  هوای  ( 25)فرم  از طریق  که  ارسالی  کالاهای    ی،و 

ی  ا مشکلدی ثبت و اظهار شود تا هنگام برگشت ب زمینی و یا با مسافر وارد مجموعه می گردد باید نزد یکی از گمرکات ورو

 ه نشود. مواج

فهرست کاملی    بر رعایت بند فوق، موظفند علاوه  کلیه شرکت کنندگان    ،1در مورد ورود موقت کالا از طرق ذکر شده در بند  -2

کالا، نوع  تا ید -ارزش دلاری   نام کشور،  وزن،   تعداد،  از  را حداکثر  کالا  آن  کاتالوگ  و  ق  یورویی  کالا،هفته  ورود  از  به    بل 

 یند.ال نماده ارس زارکنننمایشگاه یا برگ

و برگه بارنامه که درهنگام ورود اخذ    ار نامه گمرکی خروج کلیه کالاهای نمایشگاهی )مشمول گمرک(تنها با ارائه برگه اظه -3

 است.شده است امکانپذیر 

یه  کل  اختپرد  ورالعمل برگزارکننده صورت پذیرد. ورود و خروج موقت کالاهای نمایشگاهی بایستی با نظارت و بر اساس دست -4

 میباشد.ه شرکت کننده  هزینه ها و هماهنگی آن جهت حمل و ترخیص موقت کالا از گمرک به مول نمایشگاه بعهد 

  رکی معرفی می نماید.پیمانکار را بعنوان کارگزار حمل و نقل و امور گمبرگزارکننده به منظور هماهنگی و اقدام بموقع ید   -5

 یا ترانزیت کالا(موقت   ت ورود ارک مورد نیاز جهت اخذ تاییدیه مشارک)مد 

بره عنروان   ر عامرل شررکت مربوطره،ر و امضراء مردیارائه درخواست کتبی متقاضی در کاغرذ سرربرگ دار ممهرور بره مهر  -6

 کتور،نام و نوع کالا، شماره و تاریخ فا کرشگاه های بین المللی شهر آفتاب با ذمدیر عامل موترم شرکت نمای
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 فرررم مررورد نظررر و عنرروان نمایشررگاه م ررابق شرررکت فرسررتنده، نررام گمرررک یررد نررامالا، قشررماره و ترراریخ بارنامرره، ارزش کرر 

گاهی ،شررماره تمرراس مرره تاییدیرره مشررارکت)واحد مسررئول معاونررت نمایشررده جهررت اخررذ ناو معرفرری نماینرر (  10شررماره )

 (02196067465و  02196067467

که دارای شماره، تاریخ، ممهور به    ربه زبان انگلیسیی نمایشگاهی مورد نظفاکتور یا فاکتورهای مربوط به کالاهاارائه تصویر   ▪

   (.مهر و امضا و تایپ شده باشد 

 02196067970( شماره نمابر:02196067303رکت )شماره تماس  در دبیرخانه ش ثبت در خواست   ▪

 021-96067456-96067467تماس  بررسی اسناد مذکور توسط واحد نمایشگاهی )شماره ▪

 الاهای نمایشگاهی توسط معاونت نمایشگاهیورود موقت ک ی مشارکت جهتمه گواهتهیه نا ▪

 یضنامه به متقاثبت و توویل  اخذ امضا نهایی، ▪

 امور بیمه  -د

ب از  بیمه   رگزاری، برگزار کننده موظف است ید هفته قبل  تهیه  به  ننامه های ذیل    نسبت  معاونت  با هماهنگی،  تائید  و  ظارت 

 (.26)فرم شماره  نماید قدام رکت ابازرگانی ش 

 ح ذیل: یشگاهها به شروظایف برگزارکنندگان نمایشگاه های داخلی برای ارائه بیمه نامه های برگزاری نما

طبیعی و سرقت با شکست حرز به میزان سرمایه واقعی موجود    ای بلایایبا پوشش هتهیه و ارائه بیمه نامه آتش سوزی    -11-2

   رفه ها در غ

دی در قبال کارکنان ستادی) دفتری و عملیراتی (، مردیران سرالن، اشرخا  و مایت مدنی مه مسئولتهیه و ارائه بیمه نا  -12-2

 ن فرعی.ث و پیمانکاراثال

 خا  ثالث. دی در قبال بازدید کنندگان و مراجعین و اش تهیه و ارائه بیمه نامه مسئولیت مدنی و ما -13-2

تعهرد مجرری مبنری برر قبرول  اه با درج متن ارائهی نمایشگ ربرگ مجربیمه نامه ها به همراه ید نامه با س   توویل کلیه  -14-2

 نمایشگاه، ید هفته قبل از تاریخ برگزاری نمایشگاه.ارائه شده به نواقص احتمالی بیمه نامه های 

سراعت پرس از اتمرام هرر یرد از   48و    ساعت قبرل از توویرل سرالن  24زمان شروع و پایان بیمه نامه ها حداقل  مدت    -1بند 

 .از تخلیه سالن ها و مووطه نمایشگاه از کالاها و تجهیزات ساعت پس 24اقل و یا حد  یشگاه هانما

سوزی، سرقت با شکست حرز، بلایای طبیعری از  مذکور در هر ید از بیمه نامه ها شامل: آتش  رات توت پوششانواع خ  -2بند 

لاب، ضایعات ناشری  کیدگی لوله آب و فاضبرق، تر  نوسانات  فان، گردباد و همچنین مواردی از قبیلقبیل صاعقه، سیل، زلزله، طو

ود. زمرین خواهردبب ق عات آن دور از فرودگاه، انفجار، برخورد اجسام، رانرش کوپتر و پرتا  از برف و باران، سقوط هواپیما و هلی

مایشرگاه هرای برین ت نشررک نمایشرگاهی معاونت تشخیص و صلاحدید )ضمناً موارد ذکر شده در هر ید از نمایشگاه ها بنا به 

 المللی شهر آفتاب  قابل تغییر است(.



 

 تم مدیریت یکپارچهسسی
 

EXHIBIRAN 
 
 نمایشگاهی دستورالعمل 

CO. ID Field Code Discipline Doc type Serial  

EXSA 000 EX IN 0007 Rev. No.:00  Class:0 

 

 

 65 زا  10  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

تره و مره قررار گرفتوت پوشرش بی  هی (مایشگاه ) داخل سالن و فضای باز نمایشگای و فضای کل نمتراژ مفید نمایشگاه  -3بند 

 شود.  ه ها ذکرارزش هر متر مربع آن نیز در بیمه نامارزش کلی کالا ها و تجهیزات نمایشگاهی هر نمایشگاه و 

دگان در نمایشرگاهها بره رف مشرارکت کننر: مسئولیت اظهارغیرواقعی ارزش کالاها و تجهیزات نمایشگاهی موجود در غ1تبصره

 باشد.  عهده برگزار کننده آن نمایشگاه می

 امیست.  ه ها الزفوق الذکر در بیمه نام 2ندرج در بند : پوشش بیمه غرف فضای باز نمایشگاهی شامل کلیه خ رات م2تبصره 

فید نمایشگاهی ) به غیرر از یمه در فضای م: ارزش هر متر مربع غرف نمونه کالا و تجهیزات نمایشگاهی جهت پوشش ب3تبصره  

 آورد گردد.باید توسط برگزارکننده به میزان ارزش واقعی برنمونه کالاهای قیمتی (  فرش دستباف و طلا و جواهرات و

 و جواهرات و نمونه کالاهای قیمتی جهت پوشش بیمره برا نظرر و باف و طلافرش دست  یشگاههایارزش هر متر مربع غرف نما •

 مایشگاه مربوطه می باشد. ن برگزارکنندهت مسئولی

مایشگاهی نمایشگاه الاهای نمایشگاهی و همچنین سایر تجهیزات نسئولیت حفظ و نگهداری کلیه ک: با توجه به اینکه م4تبصره  

ل و توویرل نمایشگاه  تا زمان تخلیره کامربرگزارکننده نمایشگاهی به ل سالن ها و فضاهای مان توویتاب از زبین المللی شهر آف

است در درج  لازمنمایشگاهها می باشد، لذا برگزارکننده ه عهده لی شهر آفتاب بکن یاد شده به شرکت نمایشگاه های بین الملاما

و  و شایسته مد نظرر قررار گیررد مه نامه ها دقت لازمرج در بیجانی مند ومی وخصوصی و همچنین پوششهای مالی و  شرایط عم

  شرکت اخذ شود.گانی و توسعه نظر و تائید معاونت بازر

هر ید  کثر تعهدات مالی و جانی برای  و شغل هر ید از آنها باید مشخص شده و حداتعداد کارکنان ثابت و متغیر ستادی  -4بند 

 از آنها لواظ گردد. 

ا طبق مقررات  موظف است کلیه بازدید کنندگان و مراجعین که وارد هر ید از نمایشگاه ها می شوند ره  نمایشگا  مجری  -5بند 

توت پوشش بیمه کامل حوادث، سوانح جانی و مالی قرار داده  وسعه  و نظر معاونت بازرگانی و تسالانه مصوب بیمه مرکزی ایران  

ری و همچنین توویل سالن به نمایشگاه وویل سالن به مج ز زمان تقص عضو اگر برای پرداخت غرامتهای فوت و ن یمهو تعهد ب

 نفر را بیمه نمایید.  1قل  احد ه دکنند بازدینفر  2000شهرآفتاب به ازای هر 

مر  • برگزاری  صورت  باز  در  مووطه  در  حداقل  اسمات  غیره  و  قربان  و  غدیر  اعیاد  را  50همانند  )با    نفر  حادثه  هر  در 

تعهدات جانی مالی    حداکثر  ماههاو  )قمریدر  و حرام  عادی  مرکزی  ی  بیمه  سالانه  مقررات  با هماهنگی  ا( طبق  یران 

 توت پوشش قرار دهند. نمایشگاهی نت معاو

نواقص و ارائه آن به   می گردد در صورت مشاهده نواقص در بیمه نامه ها سریعاً نسبت به رفع   ظفموبرگزارکننده )مجری(  -6بند 

 اقدام نماید و مسئولیت عدم اعلام و اظهار ناقص، متوجه مجری خواهد بود.  نمایشگاهی معاونت 

قررات مربوطه و بندهای فوق الذکر  مه معتبر به شرط رعایت قوانین و مها درگزینش شرکت های بیگاه  یان نمایشمجر  -7بند 

ضمن   نمایشگاه می باشد.ننده(زارک)برگمجریت و عواقم سوء احتمالی آن نیز بعهده  شرکت مختار می باشد. لذا کلیه مسئولی
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شرایط عمومی  مفاد مندرج در  ظف است طبق  یشگاه( مو)مجری نماگذارآنکه در خصو  ارزیابی و پرداخت غرامت حادثه، بیمه  

 وقوع حادثه، بیمه گر را م لع نماید.در زمان مقرر پس از  در صورت وقوع ،  یا مسئولیت مدنی آتش سوزی و  های  هبیمه نام 
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 : دیران سالنوظایف مشرح  -ر

 قبل از افتتاح : -الف

یرل توودقت و نظارت بر امر فوق تا هنگام تخلیه کامل سالن و    ی توت پوشش باحضور درسالن از زمان توویل گرفتن سالنها ▪

 به شرکت در موعد مقرر.

شده توسط ناظر ی تأیید ه جانمائط کشی و گونیا نمودن مول غرف طبق نقشاستقرار در مول تعیین شده سالن و نظارت بر خ ▪

 فنی

سرالن ت ویژه بر رعایت حریم درب های اضر راری ار سالن ونظارمتری پشت غرفه ها از دیو  5/1نظارت بر رعایت حریم فاصله   ▪

 ی آتش نشانی سالن،کانالهای تهویه سالن و...ت،کپسولها و شیرهاوحریم تأسیسا

 طه.د شده و مقررات مربوقشه تأییبرابر ن با ناظرین جهت نظارت بر رعایت الزماتهماهنگی  ▪

نصم موکت ها از لواظ ان باق نروع موکرت، زمران و   ر اجرای مناسمهماهنگی با ناظرین طراحی و غرفه آرایی جهت نظارت ب ▪

 ت ترکیم رنگ بندی مورد تایید.و رعای نووه اجرا

 7شماره و هماهنگی تکمیل فرم ه ین مربوطجهت هماهنگی لازم و بموقع با ناظرها تسلط کامل به مجموعه دستورالعمل  ▪

هیزات موجود در سالن با اخذ مجروز از واحرد فنری و برداری از تج  نظارت بر درخواست مجری جهت انشعاب برق غرفه یا بهره ▪

 امور. پرسنل شرکت و پیمانکار توت پوشش جهت انجامتماس با پرهیزاز 

 ی فنی اعم از برق  توسط مشارکت کنندگان.رعایت دقیق دستور العملهای جاانجام هماهنگی جهت نظارت بر ر ▪

از   ها از قبیل تاسیسات برقی و مکانیکی )بره صرورت سرلیقه ای(  نزات موجود سالممانعت از بهره برداری بدون مجوز از تجهی ▪

سرط راهبرر، جلروگیری از هرر د فنی در خصو : نووه واگذاری صویح توسوی مجری نمایشگاه و هماهنگی با نمایندگان واح

 .ق از زیر موکتاستفاده از پروژکتورهای پرمصرف و انشعابات کابل بر شی غیر مجاز حادثه ساز،ه کابل کگون

اه برا نمایشرگ )برگزارکننده(ی تأسیسرات الکتریکری توسرط مجرری کنترل و جلوگیری از فعالیت پرسنل غیر فنی در پیاده ساز ▪

 هماهنگی پرسنل انتظامات 

ها و حریم های فنی با هماهنگی پرسنل  ورودی سالن ی توسط شرکت کنندگان در تخلیه ضایعات غرفه ساز  ری ازجلوگی ▪

 انتظامات.

 ولین مربوطه.  ئیشگاهی توسط عوامل و مسیت نظافت و زیباسازی داخل و اطراف سالن نمای رفع نقص وضعکنترل و پیگیر ▪

فرررم شررماره ( ادثایشررگاه در قالررم فرررم گررزارش حرروهررر گونرره حادثرره برره سررتاد و مسررئولین نم گررزارش سررریع ▪

9) 

شعاب تأسیسات الکتریکی و مکرانیکی داخرل غیرمجاز از انکنترل وجلوگیری از فعالیت افراد بدون مسئولیت به دلیل استفاده    ▪

 رسنل انتظامات.سالن با هماهنگی پ
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 65 زا  13  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

 برگزاری به مدیر فنی نمایشگاه در ستاد  و...( سرما، ،ماگر برق، تأسیسات، نواقص سالن )خدمات،اعلام و گزارش   ▪

از جهت نظرارت برر چگرونگی فه سازان خودس هماهنگی با مدیر فنی ستاد برگزاری،دریافت و کنترل نقشه و فرمهای مجوز غر  ▪

 طهساخت و ساز غرفه ها در سالن مربو

ت وسراز پایان ساخ مدیریت امور نمایشگاهی و اعلام زمان  ه به عملیات ساخت وساز در سالن ها بهارائه گزارشات روزانه مربوط  ▪

 مسئولین غرفه ها ی خودساز بمنظور اتمام غرفه سازی.به 

 اجرایی.کنندگان طبق نقشه های  غرفه ها و هدایت و راهنمائی شرکت ها و شناسائی داشتن اشراف به نقشه  ▪

 و معاونت امور نمایشگاهیه ستاد اجرائی های نمایشگاه ب ه بروز خسارت به سالنارائه گزارشات مربوط ب  ▪

 د فرم ورود و خروج کالا از سالن قبل از برگزاری.و تأییتکمیل   ▪

 یه نمایشگاه.و چیدمان طبق مقررات اعلام شده در اطلاعمه غرفه سازی نظارت بر ساعات شروع و خات  ▪

و انجام همراهنگی لازم برا کمیتره ارزی و ریرالی معاونت نمایشگاهی ی از ستاد برگزاری فهرست غرفه های ریالی و ارز  افتدری ▪

 کت جهت اعمال تعرفه ها.شر

د نسخه از تصویر برگه تسرویه حسراب و فررم ن و نگهداری ی، توویل فضای مربوطه به آنابرگه تسویه حساب غرفه هادریافت   ▪

 ودساز.خ

معاونرت امرور   رسانده انرد بره سرتاد اجرائریعد مقرر غرفه سازی خود را به اتمام نی غرفه سازانی که در مورست اساماعلام فه ▪

 هی  نمایشگا

 ن.ورودی های سالممانعت از نصم استیکرها یا آگهی های تبلیغاتی بر دیواره غرف، ستونها، دربها و  ▪

یل رنگ، تینر، در پشرت غررف و حرریم پالت، مواد اشتعال زا از قب  تن،نظارت و جلوگیری از انباشت هر گونه اقلام از جمله کار ▪

 رداری مناسم در مواقع اض راری .جهت بهره بضای مذکور فنی و نظارت بر نظافت و خالی بودن ف های

ای حاوی انواع گازهرا واجرازه ورود خودروهرای نمایشری بره ورود سیلندره  هماهنگی با واحد آتش نشانی در خصو   عدم ▪

 ود سوخت در باک خودروها .الن پس از اطمینان از عدم وجل س داخ

 انیات در داخل سالن استعمال دخممانعت از  ▪

 ستقر شده در داخل سالنای آتش نشانی  منظارت بر کپسوله ▪

 بر درب ورودی سالن. اره سالن، و...اره تماس، شممش  نصم مشخصات فردی شامل نام و نام خانوادگی، ▪

 لهم از سازهای سقف سالننر یا امثایزان نمودن هر گونه بکنترل و ممانعت از آو ▪

 غیر مجاز خ ر آفرین در داخل سالن گونه فعالیت ممانعت از هر ▪

مچنین ممانعت از و هنمایشگاه  تخلیه سایت نظارت دقیق مدیران سالن هنگام ساخت و ساز، حین برگزاری و پس از اتمام و ▪

 سط مشارکت کنندگان .ارت در کلیه فضای سالن ها غرف توبروز خس
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 65 زا  14  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

ز مقرررات غرفره به عنوان جریمه تخلف ا14ول مندرج در فرم شماره  ش تخلفات و جرایمی که می باید طبق جد اعلام گزار ▪

 ه خاطی اعمال گردد.آرایی ب

 

 ب: دوران برگزاری:

اعات شرش در تمرام سرو یا فضرای براز تورت پو  ه  و نظارت دقیق بر کلیه امور سالنمول تعیین شد   حضور مستمر و دائم در ▪

 برگزاری نمایشگاه 

فرد  سالن جهرت نظرارت برر عملیرات قبل از باز گشایی، در جلوینیم ساعت قبل از بازگشایی    مدیران سالن  ( حضور1تبصره ▪

 پلمپ توسط واحد انتظامات ضروری است.

 سالن. ر اتاق مدیریتنصم نقشه سالن د ▪

به اهی ور نمایشگ معاونت امئه گزارش به ستاد بر گزاری ت پوشش و اراپیگیری و شناسائی نواقص و مشکلات احتمالی سالن تو ▪

 منظور رسیدگی و رفع نواقص در اسرع وقت. 

ل مربوطره  گاه توسرط عوامرو آراستگی سالن و مووطه اطراف و تخلیه بموقع س ل های زباله در ایام نمایش  پاکیزگی  نظارت بر ▪

 ریم پشت غرفه ها.گونه شی در حدر ایام برگزاری و نیز ممانعت از استقرار  هر 

 .ر روی سینه غرفه داران در طول برگزاری نمایشگاهرت شناسائی معتبر بنظارت بر ان باق کا ▪

 برق(.ول مسئ مسئول پیش ساخته، نظارت کامل بر عملکرد گروههای کاری مستقر در سالن )راهنما، ▪

 ه ها در این خصو .ررات نمایشگاکیفیت عملکرد پرسنل خدمات و نظافتچی وفق ضوابط و مق ت برنظار ▪

برگزاری معاونت امور  ئه گزارش به ستادغذا و غیره توسط افراد متفرقه در سالن و ارا  تی،زوات و کتم تبلیغاممانعت از توزیع ج ▪

 نمایشگاهی

ان هنگرام راهران ایشررگزاری نمایشگاه و مشایعت مقامرات و مردعوین و همنده به ستاد باعلام سریع حضور مقامات بازدید کن ▪

 ی ازدحام جمعیت. دید از غرفه ها و حتی المقدور جلوگیرباز

فررم ) معاونت امور نمایشرگاهی و مقامات بازدیدکننده از سالن به ستاد برگزاریارائه گزارشات روزانه از روند برگزاری نمایشگاه  ▪

 (16شماره 

یق سیستم هرای اطرلاع ه داران مستقیماً و یا از طرغرف  ن بهاطلاعیه های صادره از ستاد برگزاری در سالی و توزیع  اطلاع رسان ▪

 رسانی.

 یری نظارت بر تبلیغات غرفه داران به وسیله لوازم صوتی و تصو ▪

 العمل مربوطه اعلام رعایت موازین شرعی در خصو  رعایت حجاب برای خانم ها و آقایان طبق دستور ▪

 تاد برگزاری.ین س سئولانعکاس نظرات و پیشنهادات و مشکلات غرفه داران به م ▪
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 65 زا  15  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

ارائه راهنمائی هرای ه داران، همچنین رفع موانع و مشکلات غرفه داران و بازدید کنندگان و ل اختلافات غرفسعی در حل و فص ▪

 لازم.

 النها از لواظ بهداشتی و ایمنی.سته شدن درب س نظارت بر تخلیه س ل های زباله توسط پرسنل خدمات قبل از ب ▪

 ر داخل سالنات دخانیممانعت از استعمال د ▪

 یر مرتبط با نمایشگاه به داخل سالنافراد متکدی و غممانعت از ورود  ▪

اری نمایشگاه و ممانعت از ورود چرخ دسرتی بخصرو  در جابه جائی کالاها در ساعات برگزنظارت و ممانعت از حمل و نقل و   ▪

 ست(.نع ا مایشگاه ) در موارد اض راری با صدور مجوز مدیر سالن بلاین افتتاح نماح

در رونرد ن که موجم اعتراض سایر غرفه داران و یا بروز خلرل و بری نظمری فعالیتی توسط غرفه دارانظارت و کنترل هر گونه   ▪

 برگزار نمایشگاه می گردد.

 ه رعایت پوشش مناسم اداری در ایام برگزاری نمایشگا ▪

 نمایشگاه:پایان  -ج

 (15ماره ) فرم ش  فرم مجوز خروج کالا تکمیل و ارائه ▪

از ستمر در مورد خروج کالاها از سالن و نظارت بر عدم خروج کالاهای شرکت از قبیل کپسول آتش نشرانی  مراقبت منظارت و   ▪

 با هماهنگی معاونت امور نمایشگاهی  سالن

هرای   مکاری و هماهنگی با واحرد ل صوتی با هیدستگاه تلفن و وسا  ق،ل کابلهای برنظارت بر جمع آوری کلیه تجهیزات از قبی ▪

 ذیربط.

آگراهی   نظارت بر جمع آوری کالاها و اعلام مستمر ساعات شروع و خاتمه جمع آوری از طریق سیستم اطرلاع رسرانی بررای- ▪

 ساعت. 48غرفه داران با تأکید بر مراقبت از غرفه های خود و تخلیه  بموقع سالن ظرف 

ضرور کارشرناس ذیرربط در مورل و ارائره ایشگاه جهرت حع آن به ستاد برگزاری نمیات غرفه داران و انعکاس سریت شکادریاف ▪

 .هکار مناسمرا

 رگزاریارائه گزارش روزانه از روند تخلیه نمایشگاه به ستاد ب ▪

 ( 8) فرم شماره نظارت بر جمع آوری کامل غرف خود ساز و تخلیه غرفه از نخاله ▪

 وطه.بهای مرتجلسه ها وتأیید صور لن توت پوشش به مدیریتساتوویل دادن  حضور در زمان ▪
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 65 زا  16  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

 غرفه آرایی  -ه 

 تعاریف   –الف 

 تعریف غرفه پیش ساخته) مدولار(:

 ی شرایط ذیل باشد: گردد که داراای اطلاق می  غرفه پیش ساخته به غرفه

 نماید. از استاندارد مشخص در سایز بندی و نوع ق عات پیروی •

 و صنعتی معتبر تولید شده باشد . نجات تولیدیکارخاتوسط  •

 ت قابلیت استفاده مجدد را داشته باشد. )مونتاژ و دمونتاژ(کرابه  •

 تکمیلی در سالن نداشته باشد. مونتاژ آن به سادگی انجام شده و نیاز به هیچ گونه عملیات •

 اشد.دیوایدر ب ،کسلایت با ،سردرب ،پایه، قید  ،شامل ق عاتی مانند: پانل •

 خودساز :  تعریف غرفه 

 خشی از آن دارای شرایط ذیل باشد :ی گردد که تمام یا بق مطلاغرفه خودساز به نمونه ای ا

 از استاندارد و سایز بندی مشخص پیروی نمی نماید. •

 به عملیات تکمیلی دارد. نصم نیازدر زمان  •

 از مواد یکبار مصرف استفاده میشود. •

 تجهیز:  تعریف غرفه با

 شود.ته ساخردد که توسط مجری برای مشارکت کننده اطلاق می گ فه ایبه غر

 تعریف غرفه بدون تجهیز: 

 توسط مشارکت کننرده و یرا فررد به غرفه ای اطلاق می گردد که فضا بصورت خالی اختصا  یافته و عملیات ساخت غرفه رأساً

 مورد نظر ایشان صورت پذیرد.

 مقررات عمومی  -ب

 می باشد. بعمترمر 30متر مربع و در فضای باز  12 درفضای سرپوشیده راژ غرفاقل متحد -1-3

نشریه  از : در صورت اخذ مجوز از معاونت امور نمایشگاهی حداقل متراژ غرف درفضای سرپوشیده جهت  غرف خیریه و  1تبصره  

 مترمربع کاهش می یابد. 9و   6به ترتیم    12

ا  در ی خخصصسرپرستی ید کشور و یا ید شرکت مادر توهی)پاویون( توت  که به صورت گر: مشارکت کنندگانی    2تبصره  

میرزان ، درصورت استفاده از ید فضای مشترک از رعایت حداقل متراژ غرف درفضای سرپوشیده بره نمایشگاهی مشارکت نمایند 

 متر مربع )بند ید مقررات عمومی(معاف می باشند. 12

 مترمربع می باشد. 15زی املاً  ارغرف ک  استثناءه از بحداقل متراژ غرف خود س -3-2
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 65 زا  17  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

 سازی هرید از سالن ها به شرح زیر الزامی میباشد:مجاز غرفه  عاتفاررعایت -3-3

یشرگاهی قابرل افرزایش مری رد استثناء با مجوز معاونت نماموا  _ متر    5با حداکثر ارتفاع    A4-A5-A6سالن های اصلی   •

 باشد.

 متر 2.20ر ارتفاع سالن های موقت با حداکث •

بره نوروی کره  سانتی متر( باشد  150طول)  متر 5/1ه میزان سالن ب واردی فاصله غرف از  ،سالنها  غرف داخل  نماییدر جا  -3-4

 ود . در نظر گرفته ش مربوطه جهت دسترسی عوامل حریم لازم 

صرورتیکه   اهروهای فرعی) درمتر برای ر  3  متر برای راهروی اصلی و    4رعایت استاندارد عرض راهروها با احتساب حداقل  -3-5

ایجاد گردد و عمومی نباشد از این اسرتاندارد معراف  غرفه یا ید کشور  بصورت خصوصی  ید  ای  راهرویی در داخل فضای اجاره

 میباشد(.

ن مشارکت کنندگاغرفه های ارزی/ ریالی و پیش ساخته / خودساز با رنگهای مجزا و همراه با نام ،  النهادر نقشه جانمایی س -3-6

یش سراخته ارزی، خودسراز ژ غرفه های پیش سراخته ریرالی، پرتراع مخوانا نشان داده شوند. همچنین درج جمو متراژ بصورت  

 ع کل متراژ مفید توت پوشش هر سالن درذیل نقشره ضررورتخودساز ارزی و ستادی بصورت دقیق و مجزا همراه با جم  ریالی،

 دارد.

 د.غرفه های پیش ساخته ریالی منظور گرد ایست درجمع متراژه و نشریه میب: غرفه های خیری 1تبصره 

% از کل مساحت نیم طبقه در مواسبه جمع متراژ غرفه خودسراز) ارزی یرا 50: در غرفی که دارای  نیم طبقه میباشند،2تبصره  

 ریالی( لواظ گردد. 

% طول تجاوز ننماید 50از  ایستی ساخت دیواراور راهرو میبدر صورت احداث دیواره )فاقد دید( مج  در غرفه چند وجه باز،  -7-3

متر به داخل غرفه )جهت امور زیباسرازی( عقرم نشرینی 1و دیواره مذکور    ی باشد که داخل غرفه رویت گرددنوون بو الباقی آ

 سانتیمتر نسبت به ارتفاع مجاز سالن باشد.50رتفاع آن به مقدار نموده و کاهش ا

 رفه،لواظ کردن ید راهرو الزامی است.متر طول غ20ای هرنی سالن به ازدر قسمتهای میا -8-3

 سانتیمتر از کناره ها باشد.80سانتیمتر و در سالن ملل  50فاصله غرف از جدول  در جانمایی غرف در فضای باز، -9-3

 متر باشد. 4عمق غرف فضای باز به نووی باشد که ید راه عبور بعرض حداقل  داکثرح -10-3

ده ا دید مناسم به سالن جهت استفاع بمربمتر9ای غرفه با نصم سر درب به متراژ  تخصیص فضا و اجر  مجری موظف به  -11-3

 مدیر سالن می باشد.

ل فت گردد و صرفا نقشه جانمایی با فرمت تایید شده قابرل قبروهرگونه نقشه مورد نیاز از واحد خدمات نمایشگاهی دریا  -12-3

 است.
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 65 زا  18  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

و تلفن طراح، عنوان اء امضقیقی یا حقوقی (، تاریخ طراحی، مهر، صات طراح ) شخص حطرح شامل: مشخدرج شناسنامه  -13-3

 تاریخ برگزاری ذیل تمامی نقشه ها و در همه مراحل، ضرورت دارد . نمایشگاه و

نری واجرد فرردی را بعنروان مسرئول ف  قبل از بلوک بندی سالن های توت پوشش، موظف است    ه نمایشگاهبرگزارکنند   -14-3

ی و تایید طررح غررف تورالعملهای غرفه آرایی و بررس دس   ی وعایت کامل ضوابط و مقررات عمومی و فنیط جهت نظارت و رالشرا

)فرم شماره  به مدیریت خدمات نمایشگاهی  معرفی نماید  باتکهمراه نمونه امضاء مسئول فوق الذکر و  مهر مجاز خود ه  خودسازب

32.) 

 توجه:

ت کننردگان ی از مشرارکغررف خودسراز و ایرام برگرزار  انسازی)غرفه سازی( از پیمانکراری ایام آماده  هزینه برق مصرف -1

 جداگانه ابلاغ می گردد(. مصرفیق ر)تعرفه ب دریافت خواهد شد 

فه ساز ومیزان برق توویلی به آن می باشد و هیچ تغییری بعرد واست کتبی غربر اساس درخ  ینووه مواسبه برق مصرف -2

 .ف سازان مقدور نمی باشد خواست کتبی غراز اعلام در

های جدول ه طبق تعرفه برای هر غرف  مصرفی  برق  میزان ه سازی(قبل از شروع غرفبا توجه به درخواست کتبی مجری)   -3

 ،زم به توضیح است در صورت اعلام انصرراف مجرری از درخواسرت قبلریلا .تمواسبه و ملاک امر قرارخواهد گرف ذیل

 .شد  د اهخو عمل ملاک و مواسبه ده بمنظور هزینه های تامین زیرساختوزهای باقیماناز میزان مصرف ر 20%

وب  همچنین با توجه به طرح مص  برق مصرفی در ایام آماده سازی بوده و ران غرف خودساز مکلف به اعلام مقدار  پیمانکا -4

 (  12 اره) فرم شمرق مورد نیاز در زمان برگزاری را اعلام نمایند. غرفه خود ،مقدار آمپر ب

 اقدام نماید. 31ره ایط طبق فرم شماول برق واجدالشرننده موظف می باشد نسبت به معرفی مسئار کبرگز -5
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 65 زا  19  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

 شرایط مسئول  فنی :  

مردرک توصریلی یرا دارا برودن ید سال سرابقه کرار مررتبط و  ا معماری باوصیلی کارشناسی عمران و یدارا بودن  مدرک ت •

 ام مهندسی ز از سازمان نظئی و دارای مجوسال سابقه کار مستمر و مرتبط با غرفه آرا 3های دیگر با کارشناسی در رشته 

ردانی در صیلی کامدرک توودن یا دارا بقه کار مرتبط و سال ساب 2دارا بودن  مدرک توصیلی کاردانی عمران و یا معماری با  •

 ارای مجوز از سازمان نظام مهندسیفه آرائی و دسال سابقه کار مستمر و مرتبط با غر 4رشته های دیگر با 

قبرل از هرگونره  )بندی شده سالنهای توت پوشرش و فضرای براز هرر نمایشرگاه بصورت کلی و بلوک  ارائه نقشه اولیه    -3-15

               معاونت نمایشگاهی  به  مجری، فنیمسئول  بهمراه معرفی نامه کت کننده (مشارام غرف و درج نایی شرکت کنندگان جانم

آخررررین لیسرررت مشرررارکت کننررردگان )نقشررره نسرررخه از نقشررره هرررای نهرررایی برررا آخررررین تغییررررات،  6ارائررره -16-3

ده دول تکمیررل شرربررا اعررداد بررزرگ( بهمررراه جرر خوانررا و انرردازه گررذاری شررده"، رنگرری  و کرراملاA3ًهررا در سررایز 

 ده روزحرررداقل  اء مجرررری باشرررد کررره ممهرررور بررره مهرررر، تررراریخ و امضررر( 13) فررررم شرررماره نمایشرررگاه اعرررلام مترررراژ 

 قبل ازتوویل سالن.

 می باشد. مدیریت خدمات نمایشگاهیشده منوط به هماهنگی با  در نقشه اولیه و جانمایی: هرگونه تغییر  1تبصره 

ن لیست مشارکت کنندگان و جدول تکمیل شده متراژ نمایشگاه، مجاز ه نهایی، آخریئه نقشاز ارا: برگزارکننده پس    2تبصره  

ین اطلاعات  ارائره شرده صرورت است بر مبنای آخر  موارد ارائه شده نمی باشد و انجام کلیه ساخت و سازها لازمبه تغییر در  

 پذیرد. 

راه شماره تمراس آنران ( ته و موکت خود را )به همیش ساخبندی پنمایشگاه موظف است پیمانکاران غرفه    برگزارکننده  -17-3

جوز کار نسبت به عرفی و پیمانکاران نسبت به اخذ ممدیریت خدمات نمایشگاهی مفتن سالن به  از توویل گر  روز قبل  10حداقل 

 امه اقدام نمایند.تکمیل فرم تعهدن

 زامی است.دیریت امور نمایشگاهی الی به مرخواستبه برگزارکننده، ارائه کلیه  موارد دجهت توویل سالن -18-3

 مقررات غرف پیش ساخته و موکت   –ج 

  فه دار توویل دهد:اخته خود را با اقلام زیر تکمیل و به غروظف است غرف پیش س ننده  مگزارکبر-19-3

 پانل    

 قید و پایه    

 پوشش کف )موکت(    

 ، س ل زباله و ... (ارخانهق، آبد زات ) شامل صندلی، میز، نور، رابط برتجهی   

 سردرب نویسی   
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 65 زا  20  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

 د برقبرق و روشنایی برابر با استاندارد واح  

 س یا جداکننده و فلاور باکس)انتخابی(باک لایت  

ر شرکل و طیرف لوراظ بصرری زیبرا و فاقرد هرر گونره زدگری، خروردگی، شکسرتگی، تغییرمی بایسرت از    کلیه ق عات-20-3

 کامل و تمیز باشد. پوشش  دارای رنگ متفاوت بوده، همچنین

 -پرینررت  -کاغررذ  -نررد از ملامینررهشررش آن مرری تواپانررل هررا از جررنس ام. دی. اف یررا ای. برری .اس برروده و پو-21-3

 رنگ روغنی باشد . -پی.وی.سی

تایی، تررراز و گونیررایی مناسررم ق عررات مرری بایسررت برره گونرره ای مونترراژ و نصررم گردنررد کرره از اسررتوکام، ایسرر-22-3

 .باشند  برخوردار

برا افرزایش هرر پریرز بررق و  متر مربع یرد عردد میرز، دو عردد صرندلی، یرد عردد  12به ازای متراژ غرفه تا مساحت  -23-3

 دد صندلی و ید عدد میزافزوده می گردد.ید ع ترتیمه متر مربع مساحت ب 12شش متر مربع وهر 

 

 مقررات غرف خودساز -د  

توسط مشارکت کنندگان در نمایشگاه ها )که دارای  که  می باشند  وقیهای حق شرکت  ،پیمانکار ساخت غرف خود ساز -24-3

 می شوند.فی معر (  12) قالم فرم شماره ساز غرف خود انتخاب گردیده و در جهت ساخت و  غرف خود ساز هستند(

تاب  شهر آف  المللی   نمایشگاههای بین  غرفه ساز به شرکتپیمانکار  به معرفی    نمایشگاه، موظف است نسبت   برگزارکننده -25-3

نی برگزارکننده  هر نمایشگاه، به  توسط مسئول فاقدام نماید. که بر این اساس ممهور شدن فرم مجوز تایید طرح غرف خودساز  

  ومی و فنی هرطرح  می باشد.عنوان تأییدیه مقررات عم

 غرف خودساز را ندارد.  دریافت هیچگونه وجهی  جهت تایید طرح  *لازم به ذکر است مجری حق 

 

ه غرف خود ساز حداکثر های مربوط ب  ها موظفند به نووی اقدام نمایند که تمامی طرح برگزارکنندگان برگزاری نمایشگاه-26-3

ا به انظمام مستندات زیر به  تورالعملهای مربوطه مراتم ررسی و در صورت ان باق با دس قبل از توویل گرفتن سالن بر  ید هفته

   ایند .دمات نمایشگاهی ارائه نممدیریت خ

 فه  (  ید نسخه از هرطرح تأیید شده  ) شامل پلان،پرسپکتیو ولیست مواد مصرفی هر غر  ▪

 12فرم شماره  د طرح غرف خودساز  تایی تصویر  ▪

 غرفه مربوطه مه پیمانکار ساختم تکمیل شده تعهد ناکپی معرفی نامه و فر ▪

 مورد اشاره  کت کنندگان غرف خودساز فهرست مشخصات کلیه مشار ▪

 12، فاضلاب، اینترنت در فرم شماره آب، انشعاب برق اعلام ▪
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 65 زا  21  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

رکننرردگان در هررر ل هررای مربوطرره، عررلاوه بررر مسررئولیت برگزاو دسررتورالعم در صررورت عرردم اجرررای مقررررات -27-3

ی، موظررف هررا و اجررای آن و جبرران خسررارات احتمرالهای ناشری از سرروء عملکررد در تأییرد طرحشرگاه نسربت برره پیامرد نمای

موضروع  در جهرت ان براق برا مقرررات مربوطره اقردام نمایرد. در غیراینصرورتت نسربت بره اصرلاح مروارد  است در اسررع وقر

)فرررم شررماره ت جرردول رشرری باسررتناد منرردرجاخسررارات مربرروط مررورد بررسرری قرررار گرفترره و گزا یترره نمایشررگاهی،در کم

برره معاونررت اداری و ، مایشررگاهبرگررزاری ن سررپرده برگزارکننررده تنظرریم و برره منظررور تررأمین خسررارت مررذکور از موررل  (14

 مالی جهت اقدام ارائه می گردد.

 .اشد بمی  ممنوع های نمایشگاه ای غررف خودساز به موروطه و سرالنذیل جهت اجر ورود اقلام مشروحه-28-3

ان، مراسه، پوکره،  شرن،  سنرگ ریزه، خراک ت غرف خودساز از قبیل گرچ، سیرمهر گونه مصالح ساختمانی جهت ساخ ▪

ایشگاهی رسریده اونت امور نمثناء نمایشگاههای خا  که به تأیید معسفالت،  تیغه گچی، بلوک و مشرابه آنها )به است، آ

 باشد.(            

آمپر(،  50تراز ه، دستگاه های برش، دستگاه جوش ) بالایل: اره برقی به ویژه دیسکی و چندکاربهر نوع ماشین آلات از ق ▪

 یتر( و پیستوله رنگ پاشی .ل 20پمپ باد )بالاتر از 

 هرگونه آهن آلات خام ▪

 ت ، بدون سقف اجراء گردد .سالن می بایسنیم طبقه غرف خودساز درداخل  -3-29

مری باشرند  رف به راهرو نمایشگاه و غرف مجراوردیواره های پشتی غرف خودساز که مش  :ززیباسازی غرفه های خودسا -3-30

 شوند.سفید با پوشش مناسم در حد درجه ید پوشانده  باید توسط ید س ح چوبی صاف به رنگ

بره همرراه  و با لبراس هرای متورد الشرکل کار، نیروهای خود را بیمه نمودهر حین انجام غرفه ساز موظفند د شرکتهای  -3-31

فه سراز، نرام د مول یا استند که بر روی آن نام شرکت غربوطه تجهیز نمایند و نسبت به ایجاد یوسائل ایمنی با آرم شرکت مر

 مایند.باشد اقدام ن)طرف قرارداد( و نقشه در حال اجراء نصم شده  مشارکت کننده در نمایشگاه

 غرفه سازان می باشد . هبرگزارکننده موظف به دریافت و کنترل بیمه نام-3-32

متر شیشه 2طول بیشتر از  در زمان اجرا حتما از شیشه ایمنی و در صورت اجرا در    ز شیشه در طرح،استفاده ادر صورت  -3-33

 .استفاده گرددمیلیمتری  10ایمنی 

ا بدر موارد استثناء  )    رفه سازی  غبرای عملیات    ی بازفضا  یباشند در صورت استفاده ازعهد مغرف سازان مکلف و متکلیه  -4-33

متر از کنراره هرای   4و... با رعایت حریم  از قبیل برش ، سنگ    مجوز از سوی معاونت نمایشگاهی ( جهت پاره ای از موارد خا 

د رامو ،  ت موضوعابردد. در صورت عدم رعبان انجام گمووطه کناری خیاسالن ها ) جنوبی، شمالی ، غربی و شرقی( و در  خارج از 

 خواهد شد.ه ساز جلو گیری فعالیت غرفو از اعمال  نقدی  جرائم
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 ی ها فرم                                 

 ل دستورالعم         
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 13/      /               گزارش:      تاریخ تنظیم          فرم گزارش ادواری روند پیشرفت امور اجرایی نمایشگاه                                     1:    فرم شماره   

 مسئول هماهنگی و نظارت:  

 

 ه:  زاری نمایشگاعنوان و دوره برگ

 

 تاریخ برگزاری:   برگزار کننده:  

 

 تا تاریخ   /    /     ه اقدامات انجام شد 

 :  ی  تحت پوشش سالنها و فضا

 

 کالاهای قابل ارائه :  

 تعداد مشارکت کنندگان داخلی :  
 

   فزایش / کاهش:د ادرص

 متراژ مفید مشارکت کنندگان داخلی   : 
 

   درصد افزایش / کاهش:

 :کنندگان خارجیداد مشارکت عت

              بصورت  نمایندگی :                 تعداد 

       تعداد حضور رسمی  :     

  درصد افزایش / کاهش :

                    درصد افزایش / کاهش بصورت نمایندگی :            

     درصد افزایش / کاهش بصورت رسمی:       

 ان خارجی:متراژ مشارکت کنندگ

 ژ بصورت نمایندگی :                              رامت

 بصورت رسمی:            متراژ

  کاهش : درصد افزایش / 

 درصد افزایش / کاهش بصورت نمایندگی :                              

 درصد افزایش / کاهش بصورت رسمی:           

  تعداد کشورهای مشارکت کنندگان خارجی:
 

 / کاهش:   درصد افزایش

 کشورهای شرکت کننده : 

 تایید و امضاء مجری 
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 13/    /             تاریخ تنظیم گزارش :گزارش ادواری روند برگزاری نمایشگاه                                            2فرم شماره  

ف 
دی
ر

 سالن  
شماره  

 غرفه 

نام  

 شرکت 

 مبلغ کل ازری  یالیمبلغ کل ر  زء مبلغ ج متراژارزی  متراژریالی 

 توضیوات 

 باتجهیز 
بدون 

 تجهیز 
 ز یباتجه 

بدون 

 تجهیز 
 باتجهیز  ارزی ریالی 

ن بدو 

 جهیز ت
 باتجهیز 

بدون 

 تجهیز 

 
 

              

 

 

              

 
 

              

 

 

              

               جمع 

 نام شرکت: 
 

 

 ء: مول امضا مل: نام و نام خانوادگی مدیرعا
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 نمایشگاه  گزارش ادواری روند برگزاری                                         3فرم شماره 

 مبلغ دریافتی توسط مجری  مبلغ ذکر شده در توافقنامه مجری  نوع تعرفه

   فروش هر متر مربع غرفه فضای بسته با تجهیزات ریالی 

   ات ریالی تجهیزبدون  ی بسته  فروش هر متر مربع غرفه فضا

   زات ارزی یفروش هر متر مربع غرفه فضای بسته با تجه

   رزی ضای بسته بدون تجهیزات افروش هر متر مربع غرفه ف

   فروش هر متر مربع غرفه فضای باز ریالی 

   ربع غرفه فضای باز ارزی تر مهر م

 نام شرکت برگزارکننده   :
 

 ضاء : مول ام  : عاملمدیرنام و نام خانوادگی  
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 /    /             :تاریخ تنظیم گزارش                      زارش تد برگی                       فرم گ                                                               4فرم شماره 

 نوع نمایشگاه:

 عنوان : 

 برگزار کننده: 

 گاه :  کار نمایش  عتسا تاریخ برگزاری:  

 سرپوشیده) ناخالص( :  متر مربعکل فضای  

 راژ) مفید (سرپوشیده خارجی:              متر مربعتم ید( سرپوشیده داخلی:      متر مربعفمتراژ )م

 مربعمتر            خارجی:        متر مربع                                                 داخلی :                 فضای باز :              

 سالن های توت پوشش :

  ده:شکالاهای ارائه  

 تعداد شرکتهای خارجی:  شرکت شرکت    تعداد شرکتهای داخلی :        

 کشور    تعداد کشورهای شرکت کننده خارجی:        

 جدول تعداد نفرات  و شرکتهای مشارکت کنندگان خارجی به تفکید هرکشور: 

 تعداد نفرات مشارکت کنندگان خارجی ها تعداد شرکت   نام کشور  یفرد

    

    

 مول امضاء :                                   :رعاملیمد یام و نام خانوادگن                                                           نام شرکت برگزارکننده   :    
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 اهینمایشگ   رم امورت موتمدیری

 
 سلام علیکم

 .   ..............  معرفی می گرددنمایشگاه ..........................از ذیل جهت ....................... ء های مجاحتراما بدینوسیله نمونه امضا     

 

 مجاز نمونه امضافرم  5فرم شماره  

 عنوان نمایشگاه :

 برگزارکننده : 

 ................غایت...............................لازتاریخ ........     اری:تاریخ برگز

 ....................لغایت.............از ساعت...................    ساعت برگزاری:

  مدیر پروژه: 

  ئول فنی : سم

    مدیر برق:

  HSEمدیر 

 *مدیر سالن 

 )جهت خروج کالا( 

 

  امضاء                                                       اونت نمایشگاهی: مع کننده تایید   
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 توویل سالن به برگزارکننده:  راحلم

 می باشد: یلذ م های جدولبه ارائه فرتحویل سالن منوط  

 

  یل سالنمراحل تحو                                                         6فرم شماره 

 معاونت / مدیریت  ف ردی

 (28فرم ) راردادمفاد قه حساب مطابق ویتس   .1

 (26)فرم  اخذ بیمه طبق قرارداد  .2

 (25و  10فرم )انجام مراحل امور گمرکی طبق دستورالعمل   .3

 غرفه سازیمدارک ارائه   .4

 ( 23و  22، 21، 20 ،19فرم های لل)انجام موارد مرتبط با روابط عمومی و امور بین الم  .5

 4اره و فرم شم ن جانمایی به همراه درخواست های فنیپل  .6
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 سالن  تی فرم گزارش وضع 7فرم شماره 

 (   یتوت پوشش تا اتمام غرفه ساز یفضا لی)از زمان توو 

 ایشگاه :عنوان نم

 مجری : 

 تاریخ گزارش:                 اس:                 ره تمشما               شماره سالن :                     نام ونام خانوادگی مدیر سالن:                       

 شروع عملیات آماده سازی نمایشگاه : 

 یفیت تجهیزات پیمانکار غرفه ساز: وک  نوع ساعت بسته شدن:  ساعت بازگشایی درب  سالن: 

 عملیات ساخت وساز غرفه های خودساز: 

 رفت: درصدپیش

 د: وسازومشکلات موجو  چگونگی وضعیت ساخت

 

 انجام شده:    درحال انجام:                  :  انجام نشده    سردرنویسی:    وضعیت  

 خوب :              متوسط:   کیفیت موکت :                   عالی:              

 مشکلات موجود: 

وضعیت کنترل و نظارت فنی  

 غرف: ساخت وسازبر

 

و نظارت    وضعیت حضور، کنترل

روشنایی  رق و  یستم بفنی بر س

 ت:وتاسیسا

 

 

 ن: مدیر سال  پیشنهادات
                                                                                                                 

 

 سالن :  ری امضاء مد                                                                                                                                                     
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 سالن    تیرم گزارش وضعف                                                                        8فرم شماره  

 ( سالن    هیو تخل  میو تخر  تزایو تجه  یشینما  یکالاها   ی)جمع آور

 عنوان نمایشگاه : 

 ری : مج

 تاریخ گزارش :    شماره سالن :                       شماره تماس :                                                    گی مدیر سالن:  نام ونام خانواد

  ساعت بازگشایی سالن : 

  ی نمایشی :وضعیت جمع آوری وتخلیه کالاها

 

 

 

  اهی :ه تجهیزا ت نمایشگوضعیت تخریم وتخلی

 

 

  ودساز: ه ونظافت غرف خوضعیت تخریم وتخلی

 

 

  وضعیت جمع آوری وخروج تجهیزات پیمانکارغرف پیش ساخته : 

 

 

 تاریخ توویل سالن :

 ات :پیشنهاد 

 

 

 

 مدیر سالن  امضاء                                                                              
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 حادثه فرم گزارش                                                        9فرم شماره 

 عنوان نمایشگاه :

 مجری : 

                        شماره سالن :                                                                                    :                           نام ونام خانوادگی مدیر سالن

  تاریخ گزارش :                                                                                                                           س :         شماره تما    

 شرح حادثه :

 

 

 

 

                     

 

 مهر و امضاء مجری                                                                                                                یر سالن   امضاء مد  
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 گمرک   نمونه درخواست تایید مشارکت به                                 10ارهفرم شم
 

 للی شهر آفتاب یشگاههای بین المنما  شرکت

 ترم نمایشگاهی معاونت مح

 

 م سلام علیک

ه  ی فاکتور شمارظر است کالاهابین المللی ................................................. در ن   احتراماً، با عنایت به مشارکت شرکت ............................در........................ نمایشگاه           

خیص موقت شود. لذا خواهشمند است دستور فرمائید تأییدیه  ......... و بارنامه شماره ................................... از گمرک .......................... تر.................. مورخ ........... ....................... .....

ت آقای/خانم.......................................... انجام  این شرک نماینده   وسطت به اقدامات قانونی آن تمایشگاه ها اعلام تا نسبگمرک ن   ه مذکور را بهکت در نمایشگامشارکت این شر

   پذیرد.

 

 نام و نام خانوادگی:                                                                                                                 

 امضاء  و مهر شرکت:                                                                                                                 

 

 یاز :مستندات مورد ن

 تصویر فاکتور با درج شماره، تاریخ، مهر و امضاء معتبر  -1

 رنامه  تصویر با -2

 رکت متقاضی رح فوق الذکر تایپ شده بر رو ی سربرگ ش ت به ش درخواس -3

 شرکت ه  ر دبیرخاندرخواست دثبت   -4
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 سالن ییساعت بازگشا ید فرم تعهد نامه تمد                              11 فرم شماره

 

 .................... یاآق جناب

 .................... موترم سالن مدیر

 یساعت آمراده سراز  ید دارد نسبت به تمد   تقاضا  0یغرفه ساز  یمانکار/  پ    0ی...............................مجر.ینجانما  سیلهبدینو

 یکررار... / ...  هم.. / ..ازسرراعت................تا سرراعت................   درمررورخ  : ............................................سالن.................. یشررگاهنما

 ید ومساعدت لازم مبذول فرمائ

اقلام و اجناس داخرل سرالن باشرم ، و  یهکل یاز جمله کسر  یحوادث احتمال  یتمام  یشوم که پاسخگو  یم  ضمناً متعهد 

عواقرم  یصالوه پاسرخگو یدادگاه ها یامده را داشته باشم و در تمافراد در ساعت درخواست ش   یتبر فعال  یقنظارت دق

 . آن باشم یتمالاح

 

 

 : شماره تلفن تماس 

 : نام شرکت درخواست کننده

 مهر و امضاء 
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 حل آرم و عنوان م

 مجری برگزاری    نمایشگاه    

 

 فرم  تایید  طرح غرف خودساز    

 12فرم شماره
 

 تاریخ: 

 شماره:

  پیوست:

 مشخصات مشارکت کننده

 شماره سالن :      ...................                                     نام مشارکت کننده )شرکت( :                                    نام نمایشگاه:                         

 ............ : ..... محل غرفه     متراژ غرفه :  ............. متر مربع            

........................................ .......................................................................................................                                                                                                            

 ....................... ............. ایل :    ....موب   شرکت :    ..........................  تلفن   
 

                                       امضاء مشارکت کننده     تاریخ :                              مهر و                                                                                                  

 

 غرفه ساز صات پیمانکار مشخ

 نام مدیر عامل:   ..............................     نام نماینده تام الاختیار:      .......................  نام شرکت : .......................

 شرکت :   الیت  ............               زمینه فع..........................شماره ثبت شرکت :   .......

 ... ...................................................................................................................................... .......................................ی: .نشان

      ....................... ..................................موبایل : .....              تلفن : ...............................................   

 انکار غرفه ساز ء پیممهر و  امضا                                                  ................................                                                     تاریخ :              

 

 :    وستیمدارک  پ     

ساااخت غاارف  مانکاااریپ یغرفه ساز نامهیگواه ریتصو    (           ینسخه رنگ2 )  A4 ای A3در اندازه  100/1 اسیبا مق حطر یریپلن اندازه گ                      

 ودساز  خ

 یمدن تینامه مسئول مهیب      (                                         یخه رنگنس 2 ) A4 ای A3طرح در اندازه  ویپرسپکت                     

ت غرفه در فضای باز و یا ساخت  ناایم طبقااه در غاارف جهت ساخت                                                                       ساخ  یلیست مصالح مصرف             

 داخل سالن 

 غرفه ساز  مانکاریدرج مهر و امضاء مهندس پ                     

                 

مذکور مبنی بر   گردد ، با توجه به تعهد پیمانکار ساخت شرکت  یاجرا م  وساخته شده و آماده نصب    شیدساز شرکت فوق الذکر که بصورت از پوغرفه خ  طرح

قرار   دییشهر آفتاب مورد تا  یللالم  نیب  یشگاههایدستورالعملهای شرکت نما  ، یمنیو اصول ا  یفنوابط  ض  ،   رانیساختمان ا  یکامل مجموعه مقررات مل  تیرعا

 .رفتید پذانجام خواه تو مقررا نیقوان نیکامل ا تینظارت کامل درخصوص رعا زیاست درهنگام ساخت غرفه مذکور ن یهیگرفت . بد

 متر  حداکثر ارتفاع تایید شده  غرفه  :                   

                                                                                                          انشعاب برق مورد نیاز برای ایام برگزاری.........................                                               ........                انشعاب برق مورد نیاز برای ایام آماده سازی..........     
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 رم و عنوان مول آ   

   نمایشگاه مجری برگزاری 

 

 فرم اعلم متراژ نمایشگاه                   

 13فرم شماره 

 تاریخ:  

 شماره:

 پیوست: 

 برگزاری : تاریخ                                                                                                                                             نام نمایشگاه : 

 نام مجری برگزاری :
 

 شماره  

 سالن 

 متراژ  غرفه بندی 

 پیش ساخته

 متراژ غرفه بندی 

 خودساز 
دی  متراژ کل  غرفه بن 

 مفید تحت پوشش 

درصد غیر مفید تحت  

 پوشش سالن 
 متراژ سالن

 ارزی ریالی زیار لیریا

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        جمع کل 

 متر مربع    ................جمع کل متراژ فضای باز ارزی                         متر مربع                                                       ................ جمع کل متراژ فضای باز ریالی  

 متر مربع             ................  ل متراژ دفتر مدیریت سالنهای تحت پوششکجمع   

 

 تاریخ :

 مهر و امضاء مجری: 
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 جدول خسارات تخلف از مقررات غرفه آرایی                                                     14فرم شماره 

 كد

 خسارت 
 خسارت  موضوع 

 كننده  تمیزان خسارت مشارك

 )ریال( 

 میزان خسارت مجری 

 )ریال( 

 650/ 000 300/1/ 000 ازاء هر متر طولسانتيمترارتفاع غير مجاز به  50سانتيمتر تا  11از 101ج 

 260/ 000 650/ 000 سبه خواهد گرديد( )متراژ كل  غرفه محا ديواره هاي غرف به ازاء هر متر مربع   كف يااستفاده از مصالح ساختماني غير مجاز در  102ج 

 650/ 000 900/3/ 000 ورود و استفاده از دستگاههاي غير مجاز به ازاء هر دستگاه  103ج 

 104ج 
 تراژكل طبقه دوم محاسبه خواهد گرديد( )م  ع ف در طبقه دوم به هر شكل و با هر گونه مصالح به ازاء هر متر مربپوشاندن سقف غر

 
000 /300/1 000 /260 

 260/ 000 300/1/ 000 رف )به هر شكل و روش( به ازاء هر متر طولغتجاوز به حريم پشت  105ج 

 260/ 000 300/1/ 000 هر شكل و نحوه(به ازاء هر متر طولمسير كانالهاي تهويه و تأسيسات )به مسدود كردن   106ج

 650/ 000 600/2/ 000 ( به ازاء هر متر طولحريم راهروها )شامل كف غرفه ، ديواره هاي جانبي و پيشاني   وز بهتجا  107ج 

 108ج 
 يا راهروها به ازاء هر متر طولعدم زيبا سازي ديواره هاي جانبي مشرف به غرف هم جوار و 

 به نحوي كه موجب عدم زيبايي گردد(ناسب ل عدم رنگ آميزي متناسب با غرفه مجاور يا عدم نصب بنر با رنگ مت)شام 
000 /300/1 000 /260 

 260/ 000 390/ 000 )متراژ كل  غرفه محاسبه خواهد گرديد(  غرفه با نقشه تأييد شده توسط ناظرين ذيصلاح  به ازاء هر متر مربع ه عدم تطابق نقشه اجرا شد  109ج 

 260/ 000 390/ 000 اهد گرديد( )متراژ كل  غرفه محاسبه خو تعيين شده به ازاء هر متر مربع  انوني انجام ساخت و ساز غرف بدون اخذ مجوز و طي مراحل ق  110ج 

 300/1/ 000 500/6/ 000 ( نمايشگاهيمبادرت به ساخت و ساز در زمان برگزاري  نمايشگاه ) به تشخيص ناظر ين   111ج 

 000/13/ 000 _____ عدم ارائه نقشه نهايي سالنهاي تحت پوشش و فضاي باز   112ج 

 000/13/ 000 _____ توسط مجري  عدم معرفي و به كارگيري مسئول فني واجدالشرايط 113ج 

 650/ 000 900/3/ 000 غيرقابل رويت بودن فضاهاي بسته به ازاي هر درب  114ج 

 قرارداد  8ماده    2طبق بند  500/19/ 000 ده عدم تخريب غرفه در زمان مشخص ش  115ج 

 _______ 500/19/ 000 غرفه در زمان مشخص شده سازي عدم اتمام آماده  116ج

 000/13/ 000 500/19/ 000 نمايشگاهي   ايي غرفه به تشخيص ناظرينعدم ايست  117ج 

 اء: امض                                                                                                                        :                                                   تاييديه فني              
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  15فرم شماره

 فرم درخواست خروج کالا
 

 نگهبانی درب اصلی 

 باسلام

............ واقع در  ............................................... مربوط به نمایشگاه کالاهای مشروحه ذیل متعلق به شرکت ............................

....... به  ..........................................مجاز به خروج با خودروی :.................................................... غرفه : ........سالن :.............................

 .............. می باشند........................................................ در تاریخ ..................................................شماره انتظامی .......

 .............نشانی غرفه دار/ متقاضی: ............................................................

 اضی: قامضاء مت                ...................                                     ..................................تلفن: ............

 

                                                                
 مشخصات  تعداد نوع کالا ردیف مشخصات  تعداد نوع کالا ردیف

        
        
        
        
        
        
        

 امضاء مدیر سالن:                                            مهر و امضاء برگزارکننده:                    
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 سالن  ت یرم گزارش وضع ف                                                                       16 شماره فرم

 (   در زمان برگزاری)

 یشگاه : ن نماعنوا

 مجری : 

شماره تماس :                                              تاریخ              شماره سالن :                                        نام ونام خانوادگی مدیر سالن:            

 گزارش : 

  اعت بازگشایی سالن : س

  تی :خدما  وضعیت نظافت سالن،س ل زباله،حضور نیروهای

 

 

 

 وضعیت موکت و سازه های پیش ساخته :

 موکت و سازه   حضور نماینده

 

 

 

  دیو نمایشگاه: اوضعیت ر

 

 

وضعیت نیروهای حفاظتی،فنی،اطلاعات و ثبت نام  

 بازدیدکنندگان: 

 

 

 
 

 

 

 

 تاریخ توویل سالن :

 هادات :پیشن

 

 

 

 مدیر سالن امضاء
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 معاونت موترم نمایشگاهی 

 شرح زیر دستورات لازم را صادر نمایید. ......................بههت استفاده از فضای تبلیغاتی داخل نمایشگاه...............اما،جاحتر
 ندهزارکنمهر و امضا برگ                                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تبلیغات محیطیفرم مجوز  17 فرم شماره

 عنوان نمایشگاه :

 ده : برگزارکنن

 اریخ...............لغایت............... از ت برگزاری: تاریخ

 از ساعت...........لغایت...............  ساعت برگزاری:

تبلیغ            لندپست  استرابرد            تیزر       بنر       بالن  نوع تبلیغات:   

 روی وسیله نقلیه  

فارنسها  کنفتتاحیه، پخش تیزر تبلیغاتی در مراسم ا

 ها به ثانیه: و نشست

 

  ابعاد و موقعیت بنرهای تبلیغاتی: 

    ابعاد و موقعیت استرابردهای تبلیغاتی: 

  ابعاد و موقعیت بالنهای تبلیغاتی: تعداد، 

  تعداد بیلبردها و موقعیت آنها:

  یت لندپست ها: موقع  ابعاد و 

 ینهاییتعداد ماش   

 م شده استنص یغاتآنها تبل یکه رو 

 

    ⃝خیر  ⃝ ر شده مورد تایید می باشد.    بلهتبلیغات ذک   

                                            توضیوات                                                 

      مومی  روابط ع  تایید کننده : معاونت   

 ⃝خیر   ⃝اجرای تبلیغات مورد تایید می باشد.          بله

 ت توضیحا 
 واحد بازرگانی تایید کننده  
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  ت موترم نمایشگاهیونمعا

لازم را  ...........در نمایشگاه............................دستورات علق به شرکت...............متاحتراما،جهت استفاده از هلی شات در سالن............

 .صادر نمایید 

 مهر و امضا برگزارکننده                                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فرم اخذ مجوز پرواز هلی شات 18فرم شماره  

 عنوان نمایشگاه :

 :  برگزارکننده

 ........... .................لغایت.....از تاریخ......... تاریخ برگزاری:

 ..................... یت.از ساعت................لغا ساعت برگزاری:

      خیر    بله                          گواهینامه دارد: اپراتور هلی شات   

  تور:  نام اپرا

روز   10تاریخ درخواست برای گرفتن مجوز) حداقل  

 برای فضای باز(قبل از عملیات 

 

  ارتفاع مجاز پرواز:و  ستگاهنوع د

 خیر            بله                       استفاده در فضای داخل سالن ها:

 خیر      بله                              استفاده در فضای بیرون از سالن ها:

 .....از ساعت .....................لغایت........... ساعت فعالیت

  نده: شرکت درخواست کن

                                             توضیوات:                                            

 

 

                                         روابط عمومی معاونت تایید کننده :                                                                                           
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 معاونت موترم نمایشگاهی 

 تایید برای باز نشر به حضورتان ارسال گردید.  تیزر اولیه نمایشگاه........................جهت بررسی و   فایل احتراما

 

 

 ( این قسمت توسط واحد روابط عمومی تکمیل میگردد) شگاه فرم کنترل تیزر نمای 19فرم شماره 

 عنوان نمایشگاه :

 برگزارکننده : 

 ............. از تاریخ.................لغایت..... تاریخ برگزاری:

 ..........لغایت................ ت....از ساع ساعت برگزاری:

  : زرتی  و توویل تهیه  تاریخ   

  کیفیت تیزر:    

               مدت زمان تیزر:     

  پخش تیزر در فضای مجازی و رسانه های بصری 

           توضیوات:                       آیا موتویات تیزر مورد تایید است؟

 ایرادات جهت رفع:   

 

 

 

 

 

 تایید کننده : معاونت روابط عمومی                                                                                                                

 ه امضا برگزارکنند  مهر و                                                                                                                                                              
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 هی معاونت موترم نمایشگا

 ن تقدیم میگردد. به حضورتاتایید   .............................جهت بررسی و.....احتراما،پوستر اولیه نمایشگاه ...
 مهر و امضا برگزارکننده                                                 

 

 

 ( میل میگردداین قسمت توسط واحد روابط عمومی تک) فرم کنترل پوستر نمایشگاه   20ره فرم شما 

 عنوان نمایشگاه :

 :  برگزارکننده

 ..............................................لغایت.....از تاریخ ..........  رگزاری:ریخ بتا

 ت...............................از ساعت............................لغایساعت برگزاری:

ج شده در آین  ) آیا استانداردهای درپوستر فرمت 

 نامه رعایت شده است(؟

         

شگاه عنوان ، زمان و مکان نمایتر ر پوس دآیا 

 و انگلیسی( ) به فارسی ؟شده است مشخص

 

 خیر     بله        

 بله            خیر      دارد؟ و شهرداری را  آیا پوستر لوگوی شهرآفتاب

)  در پوستر ساعت بازدید مشخص شده است؟

 نگلیسی( فراسی و ا

 بله           خیر 

گاه به لاتین آورده شده  نمایشآیا در پوستر عنوان 

 است؟

 بله           خیر                                  

آیا نمادهای شهرآفتاب در پوستر به صورت  

؟) آیا با دیدن پوستر  مشخص آورده شده است

 مخاطم متوجه شهرآفتاب می شود( 

 

 ع: ایرادات جهت رف 

 

 توضیوات

 ی عموممعاونت روابط کننده : تایید                                                                                               
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 فرم اطلع رسانی و گزارش خبری  21فرم شماره 

 نمایشگاه :عنوان 

 :  برگزارکننده

 ............ ....................................... لغایت ....................از تاریخ ....            تاریخ برگزاری:

 ... .. لغایت ...........................................................از ساعت ..........           ساعت برگزاری:

 بله      خیر  برگزاری نشست خبری قبل و حین برگزاری  

    ی در رسانه های رسمی و فضای مجازی اطلاع رسان

یه و پوشش  فتتاحدعوت از خبرنگاران برای ا

 شگاه نمای

 

  پخش خبر در صدا و سیما و رادیو 

  

 ایرادات جهت برطرف شدن: 

 ضیوات:تو

 

 

 تایید کننده معاونت   روابط عمومی  

 امضاء
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 معاونت موترم نمایشگاهی 
.. جهت دستورات لازم به حضورتان معرفی  ...................................................................گاه ..........نمایش  خانم .................................. بعنوان اپراتور رادیوبدینوسیله جناب آقا/ 

     د.                                                                 می گرد

 مهر و امضاء برگزار کننده                                                                                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فرم معرفی اپراتور رادیونمایشگاه  22ره فرم شما

 عنوان نمایشگاه :

 :  دهبرگزارکنن

 لغایت .....................................  .....از تاریخ .................................            تاریخ برگزاری:

 .... لغایت ..................................... ..............................از ساعت ...           ری:ساعت برگزا

  تور: اپرا فردی  مشخصات

    تلفن اپراتور:شماره 

 آیا اپراتور رادیو دارای صلاحیت لازم می باشد؟

  ات: وتوضی

یه  و غیر مجاز و سین برنامه ها توج وتوای کلامی و موارد مجاز  آیا اپراتور در خصو  کار با سیستم صوت نمایشگاه، م

 شده است؟

 توضیوات:

 

 

 تایید کننده معاونت   روابط عمومی  

 امضاء
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 معاونت موترم نمایشگاهی 
 اند می رسجدول زیر به استوضار  نمایشگاه ........................................ طبق     ر خصواحتراما گزارش تبلیغات و اطلاع رسانی د

 و امضا برگزارکننده مهر                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گزارش انجام تبلیغات و اطلع رسانی  فرم 23فرم شماره 

 عنوان نمایشگاه :

 برگزارکننده : 

 .................. لغایت .................از تاریخ .........................................          ی:برگزار  تاریخ

 ........ لغایت ............................... از ساعت ...................................        ساعت برگزاری:

و    اییه چه شبکه در   بلیغات تلویزیونی دارد؟آیا   

 مقدار به ثانیه 

 بله            خیر 

ی و  در چه فضاهای  مجازی دارد؟  آیا تبلیغات فضای

 ید مقدار به بازد 

 بله            خیر 

س ح  آیا تبلیغات بیلبرد، استرابرد و عرش پل در 

 شهر دارد؟ 

 بله           خیر                                 

  نها:عیت آا و موقتعداد بیلبرده

  تعداد استرابردها و موقعیت آنها: 

  رش پل و موقعیت آنها:تعداد تبلیغات ع

ادارت، سازمانها، شهرکهای لاع رسانی در س ح اط

صنعتی با توجه به جامعه مخاطم هدف داشته  

 ت؟اس 

 

 یر خ      صوت و موتوا م الم فوق مورد بررسی و تایید قرار گرفت:     بله               

 ضیوات: مغایراتی به قرار ذیل مشاهده گردید تو

 

 

                                                        امضا                                                                              عاونت روابط عمومی        تایید کننده م
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 ی ت موترم نمایشگاهمعاون

 

 

 

 

 HSEفرم معرفی  24فرم شماره 

 عنوان نمایشگاه :

 :  برگزارکننده

 .. لغایت ............................ تاریخ .................... از                 گزاری:تاریخ بر

 ساعت برگزاری: 

  :  HSEمسئول فردی  مشخصات

    : HSEمسئول   شماره تلفن 

 د؟اش ی بآیا فرد معرفی شده دارای صلاحیت لازم م

  توضیوات:

 جیه می باشد؟در خصو  روند اجرای پروژه تو   HSEآیا مسئول 

 امضاء HSEواحد  تایید کننده 

.... جهت دستورات لازم به حضورتان  .....ایشگاه ......................................................................نم  HSEناب آقا/خانم .................................. بعنوان مدیر  بدینوسیله ج

 معرفی می گردد.

 

 مضاء برگزار کننده مهر و ا
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 برگه سبز ترخیص موقت محصولات گمرکی به مقصد نمایشگاه رم ف 25شماره فرم 

 نوان نمایشگاه :ع

 :  برگزارکننده

 تاریخ برگزاری: 

 ساعت برگزاری: 

نمایشگاه   وارد چه تاریخی کالاهای گمرکی در  

 شده اند؟

 

  شماره غرفه: 

    نام شرکت:

  گاهنمایشوج کالاهای گمرکی از تاریخ خر

های گمرکی صورتجلسه ورود و خروج  آیا کالا

 دارند؟

 بله           خیر                                  

                  امضاء                                       معاونت نمایشگاهی        تایید کننده :      
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 موترم نمایشگاهی معاونت 

 ورات لازم تقدیم می گردد. امه نمایشگاه ..................................... جهت بررسی و دسته پیوست بیمه ناحتراما ب

 مهر و امضاء برگزار کننده 

 

 

 ق قراردادمطاب یمهفرم اخذ ب 26فرم شماره 

 اه :عنوان نمایشگ 

 برگزارکننده : 

 ...... لغایت ...................................... ..........................از تاریخ ....             تاریخ برگزاری:

 .................... از ساعت ................................... لغایت ...................           ساعت برگزاری:

 بیمه مسولیت مدنی              بیمه آتش سوزی ن بیمه نامه: عنوا  

  نام شرکت بیمه گر: 

    های اضافی: شپوش 

  تاریخ انجام بیمه نامه 

  تاریخ توویل بیمه نامه: 

 خیر بله  ؟بیمه نامه مورد تایید می باشد 

 تایید کننده معاونت بازرگانی 

 امضاء
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 اونت موترم نمایشگاهی مع
 حضوتان معررفی می گردد. ................... جهت دستورات لازم به  .ور در نمایشگاه ..........بدینوسیله موسسه خیریه .......................... جهت حض   ترامااح

 دهمهر و امضا برگزارکنن                                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 در نمایشگاه هت حضور ج خیریه وسساتفرم ارائه مجوز به م 27م شماره فر

 عنوان نمایشگاه :

 :  دهبرگزارکنن

 ..... لغایت .......................................... از تاریخ .....................................              رگزاری:تاریخ ب

 ............ لغایت ..............................................ز ساعت .............................ا          ساعت برگزاری:

 بله            خیر  اخذ شده استقوقی روانه حآیا پ  

 بله            خیر  قی تایید شده استاصالت پروانه حقوآیا 

 بله           خیر  آیا معرفی نامه دارد؟ 

  ؟ تعداد نفرات معرفی شده چند نفر هستند 

    معاونت بازرگانی ایید کننده ت

 توضیوات:

 

  امضاء                                                    
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 حساب مطابق قرارداد فرم تسویه  28فرم شماره 

 عنوان نمایشگاه :

 برگزارکننده : 

 ایت ...................................... .. لغتاریخ ...........................................از            تاریخ برگزاری:

 ............................................ ................................ لغایت ..از ساعت .......         :ساعت برگزاری

نجام شده  بلغ قرارداد ادرصد م 10تسویه  آیا    

 است؟

 بله            خیر 

مبلغ قرارداد ید ماه قبل از  درصد   30تسویه  آیا 

 ت؟برگزاری نمایشگاه انجام شده اس 

 بله            خیر 

از   روز قبل 20درصد مبلغ قرارداد   30تسویه  آیا 

 برگزاری نمایشگاه انجام شده است؟

 بله            خیر 

روز قبل از  10قرارداد   درصد مبلغ  30تسویه  آیا 

 است؟برگزاری نمایشگاه انجام شده 

 بله           خیر 

 بله           خیر                                   آیا حسن انجام تعهدات اخذ شده است؟

 بله              خیر                                 دارد؟  آیا بدهی معوقه 

به برگزار کننده بلامانع  مالی  از لواظتوویل سالن 

 است ؟

 بله           خیر                                 

 الی اداری    تایید کننده : معاونت م

 توضیوات:

 

 

 امضاء                              

                                

ب

ل

ه

             

خ

ی

 ر

                                 

ب

ل

ه

            

خ

ی

 ر

                                 

ب

ل

ه

            

خ

ی

 ر
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 معاونت موترم نمایشگاهی 

 افزایش روز ایام برگزاری          ایام برگزاریساعت  افزایش           توویل سالن زودتر از موعد           احتراما نسبت به افزایش  ساعت آماده سازی  

                                                                                                 در نمایید.         صارا    ستورات لازمد

 ضا برگزارکننده مهر و ام                                                                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 یخ و ساعت مراحل مختلف رویداد تارییر  فرم تغ 29فرم شماره 

 عنوان نمایشگاه :

 :  برگزارکننده

 .................................. غایت از تاریخ ر...................................... ل                تاریخ برگزاری:

 ................................. .................... لغایت .از ساعت ............             گزاری:ساعت بر

  موعد توویل سالن طبق قرارداد: 

  : توویل سالندرخواست تاریخ 

  مدت زمان درخواستی: 

   

 یر می گردد؟                   بله            خافقت  آیا با درخواست فوق مو

 توضیوات؟ 

 امضاء                                                    هی                          ایید کننده معاونت نمایشگا ت
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 ر نمایشگاه فرم مجوز فروش بلیط د 30فرم شماره 

 عنوان نمایشگاه :

 رکننده : برگزا

 ایت...................... ریخ.....................لغاز تا تاریخ برگزاری:

 از ساعت ...............لغایت......................  ساعت برگزاری:

 ⃝ فروش بلیط برای پارکینگ      ⃝ای بازدید فروش بلیط بر عنوان درخواست:

             قیمت پیشنهادی برای فر وش:

  وه دریافت: نو

با نرخ مصوب  ⃝ برای پارکینگ⃝بازدید  فروش بلیط برای مبنی بر مجوز .............شرکت......................با در خواست      

 انی تایید کننده:واحد بازرگ                                        ⃝نگردید ⃝گردید  موافقت.......................................

 

 توضیوات:

 

 

 

 صویم قیمت تبی برگزارکننده،صورتجلسه تمستندات: درخواست ک
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 نمایشگاهی معاونت موترم 
 د. میگرد  معرفیتورات لازم به حضور  هت دس... ج..............نمایشگاه ......  مسئول برق برگزارکننده........... بعنوان  بدینوسیله جناب آقا/خانم .......................

 مهر و امضا برگزار کننده                                                                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فرم معرفی مسئول برق  31فرم شماره 

 عنوان نمایشگاه :

 : ننده برگزارک

 ت ................................... ای...................... لغاز تاریخ ......................        تاریخ برگزاری:

 ............................ لغایت ...............................از ساعت .............       ساعت برگزاری:

  ق :مشخصات فردی مسئول بر

    برق:  مسئول شماره تلفن 

 م می باشد؟آیا مسئول برق دارای صلاحیت لاز

 گواهینامه مسئول برق که گویای صلاحیت نامبرده باشد توویل گردیده است؟  یا مدرک توصیلی و 

 

 تایید گردد. به برق  ول برق فاقد مدرک یا گواهینامه مرتبط باشد،صلاحیت وی میبایست در مصاحبه حضوری با رییس اداره*چنانچه مسئ

  ضیوات؟تو

 در سالن توجیه شده است؟  آیا مسئول برق در مورد نووه کار

 یوات:وضت

   

 

 امضاء                                              تایید کننده معاونت فنی و توسعه                                         
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 ت موترم نمایشگاهی معاون

 

 

 

 

 

 

 

 

 

................... جهت دستورات لازم به حضورتان معرفی  مسئول فنی نمایشگاه ............................................................  ان.................... بعنوبدینوسیله جناب آقا/خانم ..............

 می گردد.

        مهر و امضا برگزار کننده                                                                                                                                                        

 م معرفی مسئول فنی فر 32فرم شماره 

 عنوان نمایشگاه :

 :  برگزارکننده

 . لغایت ................................ .........از تاریخ ....................      تاریخ برگزاری:

 ................ لغایت ..................................... .......... از ساعت    ری:ساعت برگزا

  : فنی مسئول  فردی  مشخصات

    : فنیمسئول  شماره تلفن 

 آیا مسئول فنی دارای صلاحیت لازم می باشد؟

 توضیوات:

  

 در مورد نووه کار توجیه شده است؟  فنی  مسئول آیا 

 توضیوات:

 

 

 امضاء                                                                                یشگاهی     نده معاونت نماکنتایید 
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 معاونت موترم نمایشگاهی 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

.......................... جهت دستورات لازم به حضورتان معرفی می  .........................وان مدیر پروژه نمایشگاه ............................بعن  .....بدینوسیله جناب آقا/خانم .............................

 گردد.

                    زار کنندهمهر و امضا برگ                                                                                                                                                       

 فرم معرفی مدیر پروژه  33فرم شماره 

 عنوان نمایشگاه :

 :  برگزارکننده

 از تاریخ .............................. لغایت ..........................                   تاریخ برگزاری:

 زاری: ت برگساع

  :  فردی مدیر پروژه  مشخصات

    : مدیر پروژه شماره تلفن 

  وژه: حدود اختیارات مدیر پر

 آیا فرد معرفی شده دارای صلاحیت لازم می باشد؟

 وات:توضی

 مدیر پروژه جلسه شفاف سازی روند اجرایی صورت پذیرفته است؟ آیا با 

 توضیوات:

 امضا                                                                        تایید کننده معاونت نمایشگاهی     
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 مقررات ویژه مشارکت کنندگان قوانین و  (1پیوست )
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 هدف  -1

        ان رکت کنندگ حضور مشا با توجه به استانداردهای برگزاری نمایشگاهی و یکپارچگی هدف از تدوین این سند رعایت قوانین و مقررات عمومی       

 می باشد. 

 دامنه كاربرد -2

 للی شهر آفتاب نمایشگاه بین الم

 و اصطلاحات:   تعاريف -3

ب  ستاد - نمایشگاههای  شرکت  از  است  عبارت   : قراردادهای  ین  برگزاری  قالب  در  که  نمایشگاه  برگزارکننده  مجریان  یا  شهرآفتاب  المللی 

 ند. مشخص اقدام به برگزاری نمایشگاه می نمای

راهبرنمایشگاه های  نمایشگاه ها، جشنواره ها و رویدادهایی که در محل    گاه: کلیهنمایش - اقدامات  با  اجرایی کامل  شهرآفتاب  دی و نظارت 

 .رآفتاب به همراه برگزارکننده نمایشگاه برگزار می شودنمایشگاهی شهمعاونت 

  "جهت حضور در  از برگزارکننده  درخواست  اقدام به  ن مقررات  که در چارچوب ای  ی و خارج  ی حقیقی یا حقوقی داخلمتقاضی: هرشخص   -

 ی نماید. م " نمایشگاه

ب و مراحل ثبت نام را گذرانده و تائیدیه ستاد برگزاری  ایشگاه را کسیط و اهلیت لازم جهت حضور در نمرمتقاضی که شراهکت کننده:  مشار -

 باشد. موده ن را کسب

 می نمایند. ه بازدید ز نمایشگابازدیدکننده: کلیه افرادی که به هردلیل ا -

از پرسنل مشارکت کنندگان - اعم  افرادی که  غرفه دار:  را  یا  نوع  از  )فارغ  با مشارکت کننده(  به هرنحو  استخدامی  به در غرفه مشغو بطه  ل 

 فعالیت هستند. 

 : سئولیتم -4

 مسئولیت نظارت بر حسن اجرای دستورالعمل به عهده مجری برگزاری می باشد. 

 .باشد یمرتبط م  یهافرم  ایربوطه م  شگاهینما تیمندرج در سا یواختصاص یو مقررات عموم  طیبع شراتا شگاهیاحضور در هرنم -

با مشارکت کننده(    یبا مشارکت کنندگان که به هرنوو )فارغ از نوع راب ه استخدام  مشارکت کنندگان ، غرفه سازان و پرسنل مرتبط  هیکل -

به فعال اجرا  هستند موظف  تیدر غرفه مشغول  اختصاص  یو مقررات عموم  طیمفاد شرا  یبه  اجرامرت  ی، دستورالعمل ها  یو    ه یر کلد  ییبط و 

غرفه HSE،یفن   وحس برگزار  یزمانبند  ،یساز  ،  و  رعاهستن  شگاه ینما  یها  عدم  در صورت  شرا  دیهر  ت ید.  مفاد  عموم  طیاز  مقررات  و    یو 

برگزار  یشگاه ینما  شگاه،معاونتینما  یاختصاص به تع مورد نسب  وانند حسمت  یم  یو ستاد   صلاح،اخذ یبه مراجع ذ  یمعرف  ،یغرفه خاط  یلیت 

 . د یاقدام نما ی شگاهیدوره نما دی یاشهرآفتاب بر یها  شگاهی نما ریت از حضور در ساممانع زیغرفه و ن  ی% فضا50معادل  مهیجر
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 :دستورالعملشرح  -5

 ( مشخصات غرفه ها 1ماده 

مج(1-1 سرپوشیده  سالن  در  ها  وساغرفه  به  ساهز  پیش  نمای وخته  یل  می  تبعیت  المللی  بین  استانداردهای  هه  کد  از  پانل  ای  شامل 

 باشد.  دلی،میز و روشنایی در حد معمول نمایشگاهی میجداکننده،موکت،کتیبه،صن

  و ...   24-21-18-15  می توانند متراژ درخواستی خود را در متراژهای  نهستند و متقاضیا   3در ابعاد مضربی از    ی پیش ساختهغرفه ها(1-2

 درخواست نمایند. 

عهد(1-3 به  هرغرفه  داخلی  کنندتزئینات  تو  گان ه مشارکت  با  باید  باشد که  ایمنی  می  به مسایل  نمایشگاه  جه  با  و  ،محتوای مورد  اجرایی 

 هماهنگی معاونت نمایشگاهیانجام شود.

 ند. رنداگزاری را ی ستاد بردگان حق هیچ گونه تغییری در غرفه ها بدون اخذ مجوز کتبنشرکت کن (1-4

از    . با توجه به نصب سیستم کشف اعلام حریق باید ت کنندگان،غرفه سازان و .. ارکننده،مشارک( کلیه کارکنان و عوامل اجرایی برگز2ماده  

 ند. محل برگزاری و سالن های تحت پوشش خودداری نمای دراستعمال دخانیات،مواد آتش زا، استفاده از کپسول های تحت فشار 

نموده و تهیه غذا از خارج   دلیل مسایل بهداشتی اقدام  ل نمایشگاه بهاز داخنمایشگاه    تهیه غذا  نسبت به    موظف استکننده  (مشارکت  3ماده  

  د. سایت ممنوع میباش

لشکل و  ی و متحدا( می بایست شامل: مقنعه و مانتوی کاملا ادارمشارکت کننده  ( پوشش خانم ها تحت هر عنوان )غرفه دار و متصدی 4ماده

سری و همچنین آرایش های خارج از عرف  چسبان و بدن نما، شال و روتوهای کوتاه،  عرف اسلامی باشد. لذا استفاده از مانرعایت شرع و    با

 از ورود فرد مذکور به نمایشگاه ممانعت به عمل می آید. ، در صورت عدم رعایت منوع می باشد. اکیدا م

در   باشد ممنوع است. شئونات اسلامی ر اعم از لباس و مدل های مو که خلاف ل مرد غرفه داناسب پرسنظاهر نام ( استفاده از پوشش و 5ماده 

 مانعت به عمل می آید. از ورود فرد مذکور به نمایشگاه م ، عدم رعایتصورت 

نبوده  ر قانون،مجاز  ای مقرر دممنوعیت ه( بکارگیری هرگونه نیروی انسانی غیرمجاز نظیر اتباع خارجی،فاقد کارت پایان خدمت و سایر  6ماده

 نده می باشد.. عهده برگزارکنو هرگونه عواقب ناشی از آن به 

ا( در ر7ماده کالاهای دستی در روز اول نمایشگاه،غرفه داران کالاهای خود را   "صرفامر  استای خدمات و تسهیل به مشارکت کنندگان در 

 . اری انتقال میدهندنگی ستاد برگزبا هماهه تعیین شد از درببه پارکینگ ویژه غرفه داران، ضمن حمل 

به این امر اختصاص داده    ملل  بخش باغ ایرانی طبقه زیرین سالندر    ، ن مکانیناتوانان و معلولی  یخودرو  پارکتردد و  ل  ( جهت تسهی8ماده  

 شده است. 

مترو به سالنهای نمایشگاهی با  ران از  و غرفه دادکنندگان  خدمات نمایشگاهی،مسیر تردد و ورود بازدی( به منظور تسهیلات استاندارد  9ماده  

 ده میشود. شاتل پوشش دا

حقیقی و حقوقی نیستند و هرگونه تغییر، تعویض غرفه و    به واگذاری غرفه خود به دیگری اعم از اشخاص  ( مشارکت کنندگان مجاز10ه  ماد

 است.  شده به اشخاص حقیقی یا حقوقی دیگر ممنوعیا واگذاری محل تعیین 



 

 تم مدیریت یکپارچهسسی
 

EXHIBIRAN 
 
 نمایشگاهی دستورالعمل 

CO. ID Field Code Discipline Doc type Serial  

EXSA 000 EX IN 0007 Rev. No.:00  Class:0 

 

 

 65 زا  60  صفحة                                    يي آن فاقد اعتبار استه روبرگ  بدون راييروش اجتوجه : اين 

ه بهره برداری و یا مدارک ثبت  ،پروانه کسب،پرواننشروانه  بارتند از: پرع و    ئه مدارک مستند در خصوص نوع فعالیت الزامی است( ارا11ه  ماد

های  ادیه  حمرتبط، داشتن قرارداد نمایندگی از شرکت های تولیدی بازرگانی، معرفی نامه از ات  یگانی و تجاری از مراجع قانونشرکت های بازر

 به مجری برگزاری   دارو دیه محصول از سازمان غذا ووارداتی، تائیارک مستند پیرامون تائیدیه های محصولات تولیدی یا مرتبط، مدصنفی 

زمانی ثبت نام و سایر مسایل فنی،توسط ستاد برگزاری نمایشگاه انجام می گیرد.  خاب مکان غرفه براساس اولویت  ( تخصیص و انت12ماده  

ه اقدام نماید  راساس شرایط خاص هرنمایشگا و راهبردها ب است نسبت به تغییر محل و متراژ غرفه و پلان اجراییگاه مجاز اری نمایشستاد برگز

 ت. تراضی در این خصوص نخواهد داشو مشارکت کننده حق هیچگونه اع

نباشد ستاد برگزاری می تواند  اه مقدور  ری نمایشگامکان برگزا  "فورس ماژور و یا هرگونه شرایطی که عرفا( در صورت بروز شرایط  13ماده  

( موظف به ایفای تعهدات رایطی طرفین )ستاد برگزاری و مشارکت کنندگاناه اقدام نماید. در چنین شرگزاری نمایشگنسبت به تغییر زمان ب

  عودت مشارکت کنندگان    ریافتی ازو مبالغ در زمان جدید خواهند بود. چنانچه برگزاری نمایشگاه به هرنحو میسر نباشد، نمایشگاه لغو  خود د

 داده خواهد شد. 

کلی14ماده   مند(  اطلاعات  مشارکت،ه  درخواست  فرم  در  ویژه  رج  راهنمای  کتاب  و  ها  غرفه  در سردرب  مورد    عینا  قرار نمایشگاه  استفاده 

 لذا در صورت درخواست هرگونه تغییر، مراتب باید کتبا اعلام گردد. خواهد گرفت. 

خصات ایشگاه( اقدام به ارسال مشان برگزاری نمروز پیش از زم  15ندگانی که پس از مهلت تعیین شده)  مشارکت کندر خصوص    ( 15ماده  

 خواهد بود. ب راهنمای ویژه نمایشگاه متوجه ستاد برگزاری ناطلاعات در کتا نمایند، هیچگونه مسئولیتی در زمینه درج

جرای این  در صورت عدم اارداد قبل از نمایشگاه تسویه وفیش آن ارسال گردد. درج در قرشرایط من ( مبلغ کل قرارداد باید با توجه به16ماده 

% فضای غرفه،  10ی به مراجع ذیصلاح،اخذ جریمه معادل حویل غرفه، معرفی می تواند نسبت به تعطیلی غرفه خاطی، عدم ت ماده ستاد برگزار

گزاری می  همچنین ستاد بر  ای یک دوره نمایشگاهی اقدام نماید. بر  رآفتابگاههای شهنمایشسایرفسخ یک جانبه و نیز ممانعت از حضور در  

حساب اقدام ننموده اند را بدون قید و شرط نسبت به تسویه    دلایلی بدهکار بوده وبه  مشارکت کنندگانی که  د کالاو اموال آن دسته از  توان

 . ضبط نموده و نسبت به وصول مطالبات خود اقدام نماید 

 کننده: ف مشارکت انصرا( 17ماده 

ج می  سازد، در پرونده نمایشگاهی مشارکت کننده در  عتبار ج.ا.ایران لطمه واردتقیم به ا سیرم(هرگونه عملی که به صورت مستقیم یا غ 18ماده

فه و نیز % فضای غر50، معرفی به مراجع ذیصلاح،اخذ جریمه معادل  ینسبت به تعطیلی غرفه خاط،  ستاد برگزاری می تواند حسب موردگردد و  

 شگاهی اقدام نماید. دوره نمای 3ی ممانعت از حضور در سایر نمایشگاه های شهرآفتاب برا

شامدی  یعودتی، دقت و توجه کامل داشته باشند در صورت وقوع هرگونه پی ارسالی یا  ( مشارکت کنندگان باید در تهیه لیست کالاها19ماده  

 اهد بود.کننده خو جه مشارکتتمام مسئولیت و عواقب ناشی از آن متو

اید در  عهده مشارکت کنندگان می باشد. غرفه داران ب  شگاه و نظافت داخل غرفه بهین نظافت نمای( نظافت فضای عمومی به عهده مامور20ماده 

 دهند. غرفه قرارنظافت در قسمت خارج و جمع آوری به منظور و   گذاشتهستیکی هر روز زباله ها و ضایعات را در کیسه های پلا پایان

زمانبندی اعلامی از سوی ستاد    پیش ساخته خود با توجه به  غرف خودساز و   موظف ومتعهدند نسبت به تکمیل  گان( مشارکت کنند21ه  ماد

کار ممانعت و مشمول جرائم هرساعت  عصر آخرین روز آماده سازی اقدام نمایند و در صورت عدم آماده سازی از ادامه    17عت  برگزاری تا سا

 د شد. نی خواهصورت نقد دیرکرد به
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ت  (22ماده اعلامشارکت کنندگان موظفند طبق  نماریخ های  بندی  زمان  نم شده و جدول  اقدام  امور خود  کلیه  انجام  به  نسبت  مایند.  ایشگاه 

 ساعت قبل از افتتاحیه نمایشگاه ضروری است. 48حضور نماینده مشارکت کننده در زمان تحویل و حداقل 

غرفه های    اید به حریم راهرو یا فضایبه هیچ وجه نبضای مفید غرفه خود می باشد و  مجاز به استفاده از فننده فقط  مشارکت ک  ( هر23ماده  

 و همچنین عدم استفاده از حریم پشت راهروها به عنوان انبار  سیرهای عمومی ایجاد نماید.دیگر تجاوز نماید و یا مانعی در م 

اضافیتجهیزات    یافت لیستجهت در  مشارکت کننده   ( 24ماده   با    و هرگونه خدمات  اقلام موردنیاز  برگزاری  سو سفارش  ستقر در محل  متاد 

 . هماهنگ نمایدگاهها  برگزاری نمایش

خللی در مذاکرات غرفه خود نگه دارند، به نحوی که  ن موظفند صدای وسایل صوتی و تصویری مورداستفاده را در حد  ( مشارکت کنندگا25ماده  

 بوجود نیاید. ت کنندگان ایر مشارکندگان و سبازدیدکن

 :امنیتی ( مقررات حفاظتی و26ماده  

و سوء استفاده های احتمالی در زمان برگزاری نمایشگاه ،   امنیتی جهت ارتقای ضریب ایمنی و کاهش خطرات نظور رعایت مسائل حفاظتی و به م

   ردد. لاغ می گاب موارد ذیل به کلیه مشارکت کنندگان و غرفه داران

 نمایند. نصب اسائی خود را بر روی سینه یشگاه کارت شنورود و در ساعات کار نما رفه داران موظفند در زمان ( کلیه غ 26-1

 ( برای غرفه سازان گشوده خواهد شد. با مجری برگزاری صبح )طبق قرارداد 8ه سازی از ساعت ( درب سالن ها در ایام آماد 26-2

به هیچ  یت شود و  نمایشگاه هدا  به محوطه  صبح  8ایام آماده سازی می بایست از ساعت    نمایشی دریشگاهی و  کالاهای نماکلیه  ورود  (  26-3

 تجمع صورت نخواهد گرفت. توقف و شهرآفتاب ون از مجموعه نمایشگاه های عنوان بیر

ستفاده از خدمات کافی  جهت اران  ی غرفه داصبح برا   8ت  در ایام برگزاری از ساع   واقع در باغ ایرانی  ن مللیزیربخش  ورودی  اصلی  ( درب  26-4

 گشوده خواهد شد.  صبح 9:30ساعت نمایشگاهی از   هایو سالنشاپ 

ممنوع است.  واد نفتی و سایر مواد قابل اشتعال در داخل غرفه ها و سالن نمایشگاه  م  ،زا  هداری چراغ های بدون حفاظ، وسایل شعله( نگ26-5

ماهنگی های لازم  قبلا ه  ستبای  می قابل اشتعال برای نمایش کالاهای خود نیازمندند    سایر موادیل نفت و  به وسایلی از قب  که  یمشارکت کنندگان

 بعمل آورند.مربوطه  HSEهای  ملد برگزاری نمایشگاه ها و بر اساس دستورالعرا با ستا

کلیه وسایل برقی خود قبل از    اموش بودننسبت به خبا توجه به اینکه برق سالن ها در پایان هر روز قطع می شود، لازم است غرفه داران  (26-6

 ند. نان حاصل نمایخروج از سالن ها اطمی

می بایست  دارند،  روشن بودن در طول شبانه روز     به  هیزاتی که نیاز تجنی که به دلایلی جهت استفاده از برق برای  ( مشارکت کنندگا26-6-1

 د شد. قدام خواهز بررسی او پس ادرخواست کتبی خود را به ستاد برگزاری ارسال 

 . نمایشگاه می باشدائید کتبی مدیرسالن و مجری ئه برگ مجوز خروج کالا و تاه مستلزم ارا( خروج هرگونه کالا پس از افتتاح نمایشگ26-7

ه به  ز نمایشگابازدید ا  ( مسئولیت حفظ اموال و نگهداری کالاها از هنگام ورود کالا تا خروج آنها از محوطه نمایشگاه در طول ساعت کار و26-8

 عهده مشارکت کنندگان می باشد. 

 :پارکینگشناسایی و کارت  واگذاری کارت شرایط (27ماده 

خودرو   گغرفه دار و پارکیناه جهت برپایی اداره غرفه در طول نمایشگاه کارت های مخصوص  به محوطه نمایشگ  ( برای ورود غرفه داران27-1

ش از موارد ذکر شده  رت شناسایی بیبور براساس متراژ هر غرفه صادر خواهد شد و صدور کارت های مزتعداد کا  و به آنان واگذار می شود. درصا

 نخواهد بود. مقدور 
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آماده سازی نمایشگاه توسط ستاد برگزاری به غرفه داران تحویل می گردد و به همراه داشتن کارت مزبور از   ( کارت های شناسایی در ایام27-2

 کنندگان الزامی می باشد.   ای مشارکتایشگاه براولین روز نم

 د. شرح زیر می باش غرفه و به  اژبراساس مترگ پارکینناسایی ( توزیع کارت های ش27-3

 

 گ پارکین کارت  کارت شناسایی 

 کارت  3 مترمربع  12 کارت 2 مترمربع  12

 کارت 5 مترمربع  24 کارت 4 مترمربع   24

 کارت 6 مترمربع  36 کارت 5 مترمربع  36

 کارت 7 مترمربع  48 کارت  6 مترمربع   48

 کارت10 ربع به بال مترم  48 کارت 10 مترمربع به بال  48

 

 : ر نمایشگاهقوانین مربوط به عرضه و نمایش کالاها د(  28 ماده 

تی نه مسئولی تاب هیچگو( رعایت کلیه نکات ایمنی و اقدامات احتیاطی توسط مشارکت کنندگان ضروری است و شرکت نمایشگاهی شهرآف28-1

 در قبال حوادث یا خسارات احتمالی نخواهد داشت. 

 د و موضوع نمایشگاه است نمی باشند. که در خارج از چهارچوب فعالیت های خو  یخدماتران مجاز به ارایه کالا و ( غرفه دا28-2

وع است.)به استثنای نمایشگاه  تصاصی ممنو اخ  گانی بازر  -بین المللی   –( فروش مستقیم کالا و خدمات در کلیه نمایشگاه های تخصصی  28-3

به تعطیلی غرفه خاطی ، معرفی  نسبت ن بند ستاد برگزاری نمایشگاه می تواند ذیربط( در صورت تخلف از ای اجع ذیصلاح و های دارای مجوز از مر

ای یک دوره نمایشگاهی اقدام  رآفتاب براه های شه% فضای غرفه و نیز ممانعت از حضور در سایر نمایشگ 10به مراجع ذیصلاح، اخذ جریمه معادل 

 نماید. 

وه کالایی مشخص شده درخواست روه کالایی خود در سالن هایی که جهت همان گرتوجه به زمینه فعالیت و گ  می توانند با  ( متقاضیان28-4

 غرفه نمایند. 

 : ( فعالیت های تبلیغی مشارکت کنندگان29ماده 

سایرین نیستند. در  خدمات مشابه    و خدمات خود به روش انجام تبلیغات سوء علیه کالا و رای کالا  ه تبلیغ ب( مشارکت کنندگان مجاز ب 29-1

تعطیلی غرفه خاطی  ری می تواند نسبت به توقف فعالیت موردنظر یا در صورت لزوم  عای احتمالی ذینفعان در این خصوص،ستاد برگزاصورت اد

 اقدام نماید. 

صورت ادعای احتمالی  ها هستند. در  لکیت معنوی در تبلیغات و مطالب ارائه شده در غرفه  ت حقوق ماف به رعایموظکنندگان  ( مشارکت  29-2

 به توقف فعالیت موردنظر یا در صورت لزوم تعطیل غرفه خاطی اقدام نماید. ستاد برگزاری می تواند نسبت ن در این خصوص، ذینفعا

تابل( پرچم ها،علاما29-3 تبلیغاتی،  نوشوها  ت،بنرهای  آنها نصب  مرته های  و  باید در محل غرفه  از نصب  شود  بوط به مشارکت کنندگان    در و 

از کتبی    درخواست  با   به نمایشگاه   ی،فرعی، محوطه و مسیرهای مشرفنصب این علائم در مسیرهای اصل  خودداری شود.  ، راهرو و خارج از غرفه

 خواهد گرفت . سایت نمایشگاه انجام 

گاه  نمایش  سایتخذ مجوز کتبی ازمنوط به ا  ، هاقرعه کشی و هرگونه مراسم جنبی در غرفه ها یا سالن  ه آموزشی،یش، کارگا( برگزاری هما 29-4

   است.
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 :  شی به سالن های نمایشگاهشرایط ورود کالاهای نمای-30ماده 

ا یک هفته قبل از ترافیکی رشمول حمل  )ماشین آلات،تجهیزات و دستگاههای سنگین( م( مشارکت کننده موظف است کالاهای نمایشی  30-1 

ذکور در محوطه و منظور هماهنگی و کنترل تردد کالاهای م ر را بو ستاد برگزاری لیست مذکو  ی اعلام نماید تحویل سالن و غرف به ستاد برگزار

 به معاونت نمایشگاهی اعلام نماید. ها سالن 

  حمل و نقل و لجستیک درون سایت نمایشگاهی، سالن ها   و مدیریت  دهی مناسبکننده به همراه ستاد برگزاری موظفند سامان( مشارکت  30-2

 کالاهای نمایشگاهی را اتخاذ نمایند.  مورد لزوم و نیاز استقرار و سایر اماکن

  ی نمایش  لایرا متناسب با کا زیر  نمایشگاهی به شرح  ورود کالاهای  مشارکت کننده موظف است نسبت به ابعاد ارتفاع و عرض درب های  (  30-3

 موده و شرایط لجستیک و ایمنی آن را لحاظ نماید: د تطابق نخو

  مترمفید ارتفاع6.5و  ضمفید عرمتر4مل دو درب به عرض مجاز با حداکثر:  شا  A4سالن شمال کالارو  درب ورودی عاداب

 رتفاع  مترمفید ا6.5مترمفید عرض و 4حداکثر: شامل سه درب به عرض مجاز  A5سالن  شمال   ابعاد درب ورودی کالارو 

 ترمفید ارتفاع م6.5مترمفید عرض و 4حداکثربه عرض مجاز  : شامل دو درب  A6  سالنشمال عاد درب ورودی کالارو اب

 4.80متر و ارتفاع حداکثر   3 درب به عرض مجاز با حداکثر یک:  شامل    A4سالن ی شرق ابعاد درب ورودی کالارو 

 4.80متر و ارتفاع حداکثر   3عرض مجاز با حداکثر درب به   کل ی: شام  A6سالن  غربی ابعاد درب ورودی کالارو 

کن30-4 مشارکت  موردنیا(  زمان  است  موظف  متننده  را  خود  لجستیکی  های  فعالیت  انجام  برای  تز  و  غرفه  فضای  با  و  اسب  ها  دستگاه  عداد 

 با ستاد برگزاری بعمل آید. تحویل غرفه هماهنگی لازم تجهیزات نمایشی قبل از 

ز آسیب های احتمالی به ابنیه به لحاظ جلوگیری از بروطه نمایشگاه مربوسالن و  میونت، وانت بار و کشنده با توجه به شرایطانواع کا ورود ( 30-5

 ستاد برگزاری خواهد بود.اً با هماهنگی صرف، و سازه ها

ته قبل از تحویل سالن به ستاد  یک هف  ششیخودکین و  برای ماشین آلات سنگ( مشارکت کننده موظف است در خصوص نیاز به بارانداز  30-6

 . برگزاری اعلام نماید

ورود کالاها به سایت نمایشگاه    اندهی نماید کهحمل کالاهای نمایشگاهی خود را به نحوی سازم  ت کننده موظف است زمانبندی( مشارک30-7

و    بمنظور تسهیل امور  شب به سایت  برسد ،  بوده وهی  ن نمایشگا حداقل مقدور در صبح صورت گیرد. لذا در صورتی که کالاهای ترافیکی سنگی

 ینگ داخل سایت نمایشگاهی هدایت می شود.کالاهای مذکور به پارک ،ریگی ستاد برگزاهماهنبا  

و  م  انی که برای حمل کالاهای سنگین از وسائط لجستیک خود به منظور حمل و تخلیه استفاده می نمایند ضمن اعلا( مشارکت کنندگ30-8

 را همراه داشته باشند. ز ه و سایر الزامات مورد نیات سلامت رانندکار ،اد برگزاری، می بایست کلیه بیمه نامه های فنی ستنگی با هماه

 مبادی ورودی مختص و مشخص شده ی کالا برای حمل و تخلیه استفاده نماید. موظف است از  ( مشارکت کننده 30-9

ن سالن ر محیط پیراموهای شخصی مشارکت کنندگان در سایت نمایشگاهی صرفا دن و خودرونمیه سنگی( تردد ماشین آلات سنگین،  30-10

 باشد.   کیدا ممنوع میمی باشند و تردد در سایر اماکن نمایشگاهی ا  های نمایشگاهی مجاز

ی به طور مکفی نمایشگاه  سالن های  ( به منظور تسهیل در امور بارگیری و تخلیه کالاهای حجیم و سنگین، لجستیک های لازم در محل30-11

 ر انجام می شود.رگزاری این اممستقر می باشند و با هماهنگی ستاد ب

ستاد برگزاری نسبت به برنامه ریزی به منظور تخلیه بعد از پایان    اعلامی از سویارکت کنندگان می بایست با توجه به زمانبندی  ( مش30-12

 ات کافی را اتخاذ نمایند. ه و تجهیزسائط نقلیو پیش بینی های لازم برای ونمایشگاه 
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پایان ساعت م    غرفه و کالاهای نمایشی خودز تخلیه نسبت به جمع آوری  ی بایست در رو( مشارکت کنندگان م30-13 اقدام تا    شخص شده 

 نمایند. در غیر این صورت مشمول جرائم نقدی و هزینه انبارداری خواهند شد. 

رت مذکور محاسبه تیک آنان، خسادر صورت بروز هرگونه آسیب به ابنیه از سوی بخش لجسته باشند ویژه داش ( مشارکت کنندگان توجه 30-14

 . ن دریافت خواهد شدو هزینه آ
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 " غرفه ساز   یتعهد نامه  شرکت ها  "                                                     

 

 ....به ادرس ........................               ......................................به شماره ثبت .............................عامل شرکت .......... ری.....................................مد  انبنجیا

......تلفن ثابت ..............................به عنوان غرفه ساز   شرکت  ..............................................تلفن همراه .................................................................... 

آفتاب متعهد و مکلف   شهر یالملل نیب یشگاهها ینما  تی.........و در سا............................................................ شگاهی ......................................در نما.........

از   یناش  یو حقوق  ی قانون یها تیده و تمام مسئولنمو  تیرا رعا لیساخته خود، موارد مطروحه ذ شی غرف خود ساز و پ  ی پروژه ها هیستم در کله

 . رمیگ یآن را بر عهده م حیصح یراعدم اج

  یو دستورالعمل ها یمنیاصول او  ی( ضوابط فن ی، انرژ ستیز طی، مح یمنی )بهداشت ،ا HSEEالزامات  رانیساختمان ا یمبحث مقررات مل-1

را   شگاهیهر نما  یبرگزار  یغرف در ط ی، ساخت و جمع آور یاحل ، محاسبه ، طراحمر  یشهر آفتاب را در تمام  ی الملل نیب یشگاههایشرکت نما

 . می نما تیرعا بصورت کامل 

  انی ( پس از پا یساعت ) مهلت جمع آور  24ه و ظرفرساند انی را به پا یغرفه ساز یتهایفعال یتمام  17ساعت  شگاه یح نما فتتاروز قبل از ا-2

 000/000/50به قرار هر ساعت  ینقد مه یصورت مشمول جر نیا ری. در غ مینما هیو تخل یجمع آور ساخته را شیپ   ایغرف خودساز  شگاه ینما

 . شدخواهم  الیر

ساخته و رنگ  ش یآن را بصورت قطعات پ  هیو مواد اولانجام داده  شگاهی غرف را در خارج از محوطه نما یور مربوط به غرفه ساز ام ی تمام-3

 . م ینتاژ نماشده حمل و در داخل سالن ، مو یآستر

و ضمناً    ند ینما ت یرا کاملاً رعا یمو شئونات اسلا م یبه عنوان پرسنل استفاده نما یو قانون یاخلاق تیبا صلاح یدر ساخت و ساز غرف از افراد-4

 تی مل رعاکامل داشته و آنرا بصورت کا  ییاجرا (  آشنا نیو حفاظت کاردر ح یمنیساختمان ) ا یمل مقررات 12افراد نسبت به مبحث  نیا

 . ندینما

  یانیضرر و ز گریعلل د   ایموارد   نیا تیعدم رعا و چنانچه در اثر می کار استفاده نما طیجهز متناسب با شراو توانا ، ابزار م یکاف   یانسان یرویاز ن-5

 هستم.  یو معنو یخسارات ماد هیشهر آفتاب شود متعهد و موظف به پرداخت کل یشگاههایمتوجه شرکت نما

واهم خ لیشهر آفتاب تحو یشگاهینما تی آنرا به سا رینموده و تصو میتسل ،ی در زمان ارائه طرح به مجر  هیراستا چک ضمانت تخل نیدر ا ضمنا

 داد .  

نموده و آنان را ملزم   هیته  مانکارانیپ   ییکارت شناسا یمجر یفتاب با هماهنگ شهرآ ی شگاهینما تیپرسنل مستقر در سا یبرا گردمیمتعهد م-6

  انرفتار کارکن سوء یو معنو یبوده و متعهد به جبران تبعات ماد مانکاریرفتار کارکنان متوجه پ  هیاست که کل یه ی. بدمی ده از آنها بنمابه استفا

 خود خواهم بود.

ول و  را به عنوان مسئ اریتام الاخت ندهینما کنفریغرف   هیو تخل یه و در طول مدت آماده سازغرف لیموظف هستم قبل از تحو نجانبیا-7

 هیاست کل یهی. بدم ینما یمعرف  یشگاه ینما تیبه سا  تایو نها یموضوعات غرف کتبا به مجر ریامور و سا یریگی و پ  تیسرپرست پروژه جهت هدا

 سرپرست خواهد بود. نیو تحت نظر ا شرکت غرفه ساز منوط به حضور فعال رسنلپ  یتهایفعال

  12فرم شماره  ی ط یغرفه ساز تیپروانه اشتغال بکار ، جهت اخذ مجوز فعال یدارا ی خلدا یمعمار ایران نفر مهندس عم  کیگردم   یمتعهد م-8

 آن ، نظارت و حضور داشته باشد    یجمع آور انی تا پا یفه سازغر یو از زمان اجرا دییبه منظور تا

شرکت  ییو اجرا یداخل یعمل هادستورال نیکشور و همچن یدر داخل غرف را منطبق بر استاندارد جار  یک یو مکان یکیالکتر ساتیتاس-9

 . میشهر آفتاب ، اجرا نما یشگاههاینما

 تی سئولنامه م  مهیگذار ، ب مهیمعتبر ب یو پوشش موضوع ساخت غرف از شرکتها ازین یپرسنل خود بر حسب تخصص در راستا هیکل یبرا-10

 . مینفر فوت(اخذ نما کیحوادث و )سه نفر یمدن
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شهر آفتاب به   یالملل نیب  یشگاههایاز محوطه شرکت نما رونیو انتقال به ب یغرفه ساز تیاز فعال یناش ینخاله ها هیو حمل کل یجمع آور-11

 اهد بود . خو نجانب یعهده ا

 چگونهیخصوص ه نیو در ا باشدی عهده غرفه ساز مساخت وساز به   انیپاسالن تا  لیاموال وابزارآلات از زمان تحو یحفظ و نگهدار-12

 . باشد یشهر آفتاب نم یشگاههایت نمامتوجه شرک یتیمسئول

 . باشمیوزارت کار م نینقوا  تیخود و رعا رمجموعهیحساب به موقع حقوق کارگران و افراد ز هیمتعهد به تسو-13

  یطراح آن کپ تیبدون رضا گرانید  یاز طرح ها نیو همچن  مینما  تیصنف را رعا نیفعال  رگید یو معنو یحقوق ماد هیکل گردمی متعهد م   -14

 . میننما یداربر

 .رمیو شرط بپذ دی ق ی ا بر یانظباط ته یکم  میواعمال جرا  ییآزما یو راست ینیباز ب تهیاحکام صادره توسط کم یتمام گردمیمتعهد م-15

 را انجام ندهم.  یغرفه ساز تیو سوء استفاده از مجوز فعال ریبغ یهر گونه جعل و واگذار گردمیمتعهد م-16

 . باشد یو..... بر عهده شرکت غرفه ساز م یو مال  یکلات اعم از جان حوادث و مش هیکل تیمسئول-17

 . مینما  ی فشهر آفتاب معر یشگاهیاونت نماطرح غرفه خود ساز به مع  یینها  هیدییذ تاجهت اخ اریتام الاخت ندهینفر نما کی شومیمتعهد م-18

انجام گرفته و سپس با   قیدق یر ، نظافت کامل و پاکسازتعهد نامه مذکو 2غرف خودساز طبق بند  اتیعمل انی پس از پا شومیمتعهد م -19

و عدم خروج  ینقد مهیبند مذکور مشمول جر تیعدم رعا نصورتیا ریر غ ، د   گرددیشرکت کننده م لی، تحو  ییسالن و ستاد اجرا رینظارت مد

 غرفه ساز اعمال خواهد شد .  یبرا یمنف ازیامت نیبوده و همچن یغرفه ساز زاتیم و تجهلواز
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